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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL 2021-2024.
Manual de Procedimientos de Proteccién Civil
l e INTRODUCCION
' El presente manual de procedimientos tiene como objetivo fundamental servir como auxiliar a los
con la finalidad principal de identificar cada uno de los procesos de trabajo en base a la operacion

colaboradores del drea de Proteccion Civil en la realizacién de las funciones que se les confiere,
y manual de organizacion.

En el contenido técnico del presente documento se describen las actividades primordiales de la
Unidad de Proteccién Civil, mismas que a través del manual se presentan en secuencia légica
conformando cada uno de los procesos de esta unidad administrativa para cumplir su objetivo.

El presente documento es responsabilidad de quien lo emite, asi como sus modificaciones, cada
vez que la normatividad aplicable o las tareas al interior de las Unidades Administrativas que la
conforman, signifiqguen cambios en sus procedimientos, a efecto de que siga siendo un
instrumento actualizado y eficaz.

I.PRESENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS
A.-Regular las medidas y acciones destinadas a la prevencién, proteccién y salvaguarda de las
personas, bienes publicos y privados, y el entorno ante la eventualidad de un riesgo, emergencia o
desastre.

n B.-Establecer las bases y mecanismos de coordinacién y colaboracién con la Federacidn, y con los

: municipios del Estado para la formulacién, ejecucién y evaluacién de programas, planes,

estrategias y acciones en materia de proteccion civil.
C.-Fijar bases de integracion y operacidn del sistema Estatal de Proteccién Civil, asi como de los
Sistemas Municipales como parte de éste.
D.-Determinar los lineamientos para promover y garantizar la participacion de la sociedad en la
elaboracién y ejecucién de los programas y acciones de proteccion.
E.-Establecer los mecanismos para fomentar entre la poblacion una cultura de proteccidn civil y
autoproteccién.

A.-Regular las medidas y acciones:

Objetivo:
Regular las medidas y acciones destinadas a la prevencidn, proteccién y salvaguarda de las
personas, bienes publicos y privados y el entorno ante la eventualidad de un riesgo, emergencia o
desastre.

M 01 (222) 582 11 26
O Hacui_ayto 1821 @hotmail. com

Palacio Municipal $/M Col. Centro
Nacuilotepec Puebla C.P. 73070



H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL 2021-2024
“Sigo eslando cewca de T

ING. JOSUE OSVALDO GUZMAN SANCHEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL

g
#

""iﬁaald@aw'
CONTRALORIA

Fundamento Legal:
Ley del Sistema Estatal de proteccion Civil del Estado de Puebla.

Politicas de Operacién:
Preparacién: Las actividades y medidas tomadas anticipadamente para asegurar una respuesta
eficaz ante el impacto de un fendmeno perturbador en el corto, mediano y largo plazo;

n Prevencion: El conjunto de acciones y mecanismos implementados con antelacién a la ocurrencia
de los agentes perturbadores, con la finalidad de conocer los peligros o los riesgos, identificarlos,
eliminarlos o reducirlos; evitar o mitigar su impacto destructivo sobre las personas, bienes,
infraestructura, asi como anticiparse a los procesos sociales de construccion de los mismos.

Previsién: E| tomar conciencia de los riesgos que pueden causarse y las necesidades para
enfrentarlos a través de las etapas de identificacion de riesgos, prevencién, mitigacién,
preparacidn, atencidon de emergencias, recuperacién y reconstruccion.

B.-Establecer bases de comunicacién
Objetivo:

Establecer las bases y mecanismos de coordinacién y colaboracién con la Federacién, y con los
municipios del Estado para la formulacion, ejecucién y evaluacién de programas, planes,
estrategias y acciones en materia de proteccidn civil.

Fundamento Legal:
Ley del Sistema Estatal de proteccién Civil del Estado de Puebla.

Politicas de Operacién:

El Proceso derivado de las actividades socioeconémicas, caracterizado por alterar las condiciones
de equilibrio de los sistemas naturales y sociales y crear situaciones que puedan derivar en la
produccion de severos dafios en una o mas poblaciones, ya sea en forma de impacto violento, o
como una accién paulatina pero constante y deteriorante.

C.- Fijar bases de integraci6n y operacién del sistema Estatal de Proteccién Civil.

Objetivo:

Fijar bases de integracién y operacién del sistema Estatal de Proteccién Civil, asi como de los
Sistemas Municipales como parte de éste.
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Fundamento Legal:
Ley del Sistema Estatal de proteccién Civil del Estado de Puebla.

Politicas de Operacién:
Es la accion solidaria y participativa, que en consideracién tanto de los riesgos de origen natural o
antropico como de los efectos adversos de los agentes perturbadores, prevé la coordinacién y
ﬁ concertacion de los sectores publico, privado y social en el marco del Sistema Estatal, con el fin de
crear un conjunto de disposiciones, planes, programas, estrategias, mecanismos y recursos para
que de manera corresponsable, y privilegiando la Gestién Integral de Riesgos y la Continuidad de
Operaciones, se apliquen las medidas y acciones que sean necesarias para salvaguardar la vida,
integridad y salud de la poblacion, asi como sus bienes; la infraestructura, la planta productiva y el
medio ambiente;

D.- Determinar los lineamientos para promover y garantizar la participacién de la sociedad

Objetivo:

Determinar los lineamientos para promover y garantizar la participaciéon de la sociedad en la
elaboracion y ejecucion de los programas y acciones de proteccion.

Fundamento Legal:
Ley del Sistema Estatal de proteccion Civil del Estado de Puebla.

Politicas de Operacién:

Reconstruccion: La accion transitoria orientada a alcanzar el entorno de normalidad social y
econdémica que prevalecia entre la poblacién antes de sufrir los efectos producidos por un agente
perturbador en un determinado espacio o jurisdiccidn.

Recuperacion: Al Proceso que inicia durante la emergencia, consistente en acciones encaminadas
al retorno a la normalidad de la comunidad afectada;

Reduccidn de Riesgos: La intervencidn preventiva de individuos, instituciones y comunidades que
nos permite eliminar o reducir, mediante acciones de preparacion y mitigacion, el impacto adverso e
de los desastres.

Refugio Temporal: La instalacién fisica habilitada por el Estado o los Municipios para brindar
temporalmente proteccion y bienestar a las personas que no tienen posibilidades inmediatas de
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acceso a una habitacién segura en caso de un riesgo inminente, una emergencia, siniestro o

desastre.

E.-Establecer los mecanismos para fomentar entre la poblacién una cultura de proteccién civil y
autoproteccion.

ﬁ Politicas de Operacién:

La unidad interna de Proteccién Civil sera la responsable de desarrollar y dirigir las acciones de
proteccion civil, asi como elaborar, actualizar, operar y vigilar el Programa Interno de Proteccién
Civil en los inmuebles e instalaciones fijas y mdviles de una dependencia, institucién o entidad
perteneciente a los sectores publico privado y social; también conocidas como Brigadas
Institucionales de Proteccidn Civil;

Objetivo:

Establecer los mecanismos para fomentar entre la poblacién una cultura de proteccion civil y
autoproteccion.

Fundamento Legal:
Ley del Sistema Estatal de proteccién Civil del Estado de Puebla.

y ) VALIDACION:

(b

CP. Valeria éémez Eslava
Contralor Municipal
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