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TRANSPARENCIA INTRODUCCION

Con el fin de contar con un documento donde se plasme en lo general y lo
especifico las funciones y actividades realizadas por la Unidad de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Municipio de Tlacuilotepec, Pue. Se elaboré el
presente Manual de Organizacion, que contiene los antecedentes, marco juridico,
el fundamento legal de su operacion, las funciones que realiza y su organizacion,
entre otros aspectos importantes que van encaminados a que el ciudadano que lo
consulte pueda tener una vision clara de la operatividad del servicio publico que

) ofrece de facilitar el acceso a la transparencia y la informacién publica del
Ayuntamiento de Tlacuilotepec, estado de Puebla.

OBJETIVO GENERAL

La Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Ayuntamiento es
la responsable de vigilar el cumplimiento de las normas juridicas en cuanto a la
transparencia, el acceso a la informacion publica y a la proteccion de los datos
personales se refiere, obligaciones a las que como entidad publica esta obligado el
Municipio.
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MISION.

Coordinar que la Administracién Publica Municipal cumpla con los mecanismos de
transparencia, acceso a la informacion, proteccion de datos personales, rendicion
de cuentas y participacion ciudadana, con el fin de crear credibilidad en la
sociedad, en la aplicacion de los recursos publicos.

M
VISION.
Ser una Direccién con calidad moral, comprometida con la sociedad, basada en la
transparencia y rendicién de cuentas, como herramientas para obtener confianza y
certidumbre de la ciudadana sobre el quehacer de su Gobierno Municipal.
VALORES

Honestidad, servicio y ética para establecer la cultura de la transparencia en todas
las acciones ejecutadas por el H. Ayuntamiento Municipal.
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TRANSPARENCIA MARCO JURIDICO.

La Unidad, basa su actuacion en diversos marcos normativos, siendo los
fundamentales los siguientes:

& Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
% Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.

& Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

o & Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
& Ley Federal de Proteccion de Datos Personales.
# Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Puebla.
+ Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental para el Estado de Puebla.
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Asistir a reuniones organizadas por el Instituto de Transparencia y Acceso ala
Informacion para cubrirlas en materia de difusion.

Coordinar con las direcciones administrativas del Ayuntamiento, la difusion
estratégica de las acciones institucionales desarrolladas para impulsar la
participacion de los distintos sectores de la sociedad en materia de transparencia.

Colaborar para la creacién y procesamiento de ideas y contenidos para
(4 elaboracién de textos, campanas y documentos en coherencia con la realizacion
del objetivo.

Participar en la difusion de programas y actividades de transparencia, y de
cultura de rechazo a la corrupcion.

Colaborar en la preparacién y realizacion de camparias, foros y eventos en
materia de transparencia y combate a la corrupcion.

Actualizar el Sitio de Internet del Municipio.
Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

Recabar y difundir la informacion publica de caracter fundamental, ademas de la
que sea competencia del sujeto obligado, jasi como propiciar la actualizacion
periddica de los archivos de las entidades que conformen la estructura organica del
Ayuntamiento;

) jRemitir al Comité las solicitudes que contengan informacién que no haya sido
clasificada previamente;

Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacién.

Realizar los tramites internos necesarios para entregar la informacion solicitada,
ademas de efectuar las notificaciones a los particulares.
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