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INTRODUCCION

Es una obligacion ciudadana que tiene sustento legal en el Art. 5/0. de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, asi como en la Ley del Servicio Militar y su Reglamento.

Ademas, es de orden publico para los varones mexicanos por nacimiento o por naturalizacion
que cumplan los 18 afios de edad.

Una vez que cumplen con su deber constitucional, forman parte de las reservas nacionales,
para que, en caso de una movilizacion o necesidad del Pais, se integren a las Fuerzas
Armadas legitimamente constituidas para realizar la defensa de la soberania nacional o el
auxilio de la sociedad en caso de que se registren fenomenos perturbadores de origen natural
o humano, que generen un desastre de grandes magnitudes.

PRESENTACION

La Junta Municipal de Reclutamiento, es la Dependencia de la Administracion Publica
Municipal, encargada de fungir como enlace entre el H. Ayuntamiento Municipal y la 25/a.
Zona Militar, con la finalidad fortalecer la relacion y la atencion de los asuntos en materia de
las Cartillas de Identidad del Servicio Militar Nacional; asi mismo, cumplir con las facultades
atribuidas en las leyes, reglamentos u otras disposiciones de observancia general.

JUSTIFICACION

Este plan de trabajo tiene la finalidad de poder desarrollar acciones para fortalecer los
tramites inseparables al cumplimiento del Servicio Militar Nacional, conforme a los
lineamientos que expiden las autoridades correspondientes.
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OBJETIVO

Inscribir a todos los jovenes mexicanos por nacimiento entre los 18 y 39 arios de edad, que
quieran y deseen cumplir con sus obligaciones militares que establece la Constituciéon
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, mediante el Servicio Militar Nacional.

MARCO NORMATIVO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Constitucion Politica del Estado de Puebla.

o Ley Orgénica del Ejército y Fuerza Aérea.

e Ley del Servicio Militar Nacional.

e Reglamento Interior de la Secretaria de la Defensa Nacional.

e Reglamento de la Ley del Servicio Militar.

e Ley Organica Municipal del Estado de Puebla.

o Ley de responsabilidades de servidores publicos del Estado de Puebla.

e Reglamento Interior de la Administracion Publica y Ayuntamiento del Municipio de
Tlacuilotepec, Puebla.

e Bando de policia y buen gobierno del municipio de Tlacuilotepec.
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MISION

Fortalecer la relacion en la atencién que se requiera en los diversos asuntos administrativos,
asi como el buen funcionamiento del departamento, y mantener un buen enlace entre la 25/a.
Zona Militar, el 70. Batallén de Xicotepec de Juarez y demas instituciones publicas.

VISION

Ser una dependencia que sirva como un instrumento técnico- administrativo y brinde a la
ciudadania un mejor servicio y atencién, asi mismo ser una instancia que proporcione al
mayor numero de jévenes que cumplan con la mayoria de edad y que radiquen en el
municipio de Tlacuilotepec, Puebla, la cartilla, ademéas de orientarlos en los tramites
subsecuentes para obtener su cartilla liberada.

VALORES

Calidad
Compromiso
Disciplina
Honestidad
Humildad
Lealtad
Puntualidad
Responsabilidad
Respeto

e Solidaridad

e Trabajo En Equipo
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LISTADO DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO 1
TRAMITE DE CARTILLA DE IDENTIDAD DEL S.M.N.

PROCEDIMIENTO 2
e CONSTANCIA DE NO REGISTRO DE CARTILLA DE IDENTIDAD DEL S.M.N.

DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO 1

“TRAMITE DE CARTILLA DE IDENTIDAD DEL SM.N”

SE PROCEDE A SOLICITAR LOS REQUISITOS:

Acta de nacimiento certificada por el Registro Civil, en original y copia.
Comprobante de domicilio vigente, en original y copia.

Comprobante del grado méaximo de estudios, en original y copia.

Clave Unica del Registro de Poblacion (CURP), en copia.

Cuatro fotografias recientes de 35 X 45 mm. de frente a color o blanco y negro.
INE, en original y copia.

Si es remiso, traer constancia de no registro de cartilla de identidad del S.M.N.

PASOS A SEGUIR PARA EJECUTAR EL PROCEDIMIENTO

Reunir los documentos necesarios.

Acudir a la Junta Municipal de Reclutamiento.

El trémite es personal.

En caso de discapacidad permanente se acude al domicilio para el tramite.
Entregar los documentos en la J.M.R.

Se realiza el tramite.

Entrega de cartilla.
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PROCEDIMIENTO 2
“CONSTANCIA DE NO REGISTRO DE TRAMITE DE CARTILLA DE IDENTIDAD DEL

S.M.N.”

SE PROCEDE A SOLICITAR LOS REQUISITOS:

®

Acta de nacimiento certificada por el Registro Civil, en original y copia.
Comprobante de domicilio vigente, en original y copia.
Clave Unica del Registro de Poblacion (CURP), en copia.

INE, en original y copia.

PASOS A SEGUIR PARA EJECUTAR EL PROCEDIMIENTO

Reunir los documentos necesarios.

Acudir a la Junta Municipal de Reclutamiento.
El tramite es personal.

Entregar los documentos en la J.M.R.

Se procede a realizar el tramite.

Entrega de constancia de no registro de tramite de cartilla de identidad del S.M.N. en
2 dias habiles.
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Se entrega la constancia al ciudadana.
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