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S INTRODUCCION

DIRECCION DE

Como servidores publicos titulares de cada area es nuestro deber dar a conocer
a la ciudadania en general, el acceso a la informacion de interés, tomando en cuenta
como primicia el mejoramiento de su desarrollo.

El presente manual correspondiente a el area de direccion de actividades
deportivas, el cual hace mencion de informacion relativa a los procedimientos que
la conforman, siempre bajo los lineamientos y facultades permisivas dentro de la
institucion gubernamental.

Asi como tambien se encontrara el marco normativo, la mision, vision, los
procedimientos, pasos y descripcion para ejecutar cada unos de los mismos, todo
esto con el fin de mejorar el funcionamiento de cada una de las areas que conforman
este honorable ayuntamiento de Tlacuilotepec.
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DIRECCION DE

OBJETIVO

Este manual de procesos es un documento normativo, cuyos objetivos son:

= Mostrar la organizacion referente a la direccion de actividades deportivas.

» Hacer del conocimiento del personal y la ciudadania en general los
procedimientos que le competen a esta area, asi como los pasos a seguir y
la descripcion de cada uno de ellos para obtener el mejor resultado.

= El marco juridico normativo que rige a esta area y cada uno de los
lineamientos oficiales que acompanan la resolucion a dichos procedimientos.

MARCO NORMATIVO
LEY ESTATAL DEL DEPORTE

En su articulo 2, Se reconoce el derecho de todo individuo al conocimiento, difusion
y practica del deporte, sin distincion, exclusion o restriccion basada por razén del
origen étnico, el género, la edad, la discapacidad, la condicion social o econémica,
las condiciones de salud, la lengua, la orientacion sexual, el estado civil, la creencia
religiosa, o cualquier otra condicion que tenga por efecto anular o menoscabar el
goce y ejercicio de este derecho. Al constituir un derecho, el Gobierno del Estado y
los Ayuntamientos de los Municipios tienen la obligacion de incluirlo dentro de sus
planes, programas y presupuestos, acciones y recursos que propicien las practicas
deportivas.

Articulo 4, El Sistema Estatal del Deporte estara constituido por el conjunto de
acciones, recursos y procedimientos destinados a impulsar, fomentar y desarrollar
el deporte en el Estado. Asi como los demas articulos relativos y aplicables.

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

En su Articulo 38, se establecen las atribuciones de la Secretaria de Educacion
Publica en materia de Cultura Fisica y Deporte, en sus fracciones XXIII, XXIV y
principalmente XXV, y también se senala la competencia que la SEP tiene en
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oreccione materia deportiva para promover, formular, normar, programar y ejecutar acciones
que promuevan la educacioén fisica, y el deporte en sus distintas prioridades.

MISION

Crear una conciencia en la sociedad actual a base de implementos como es el
deporte en el cual no solo encontraran diversion, sino la creacion de buenos habitos,
el desarrollo sociable, el mejoramiento en salud tanto fisica como en otros aspectos.

La importancia de la realizacién de algun tipo de actividad fisica en la vida diaria,
sin importar edad, género o incluso creencias.

VISION

El deporte es una herramienta fundamental para el desarrollo integral de las
personas, especialmente en el contexto educativo ya que contribuye al bienestar
fisico, emocional y social.

En el municipio la promocion del basquetbol puede generar multiples
beneficios tales como:

» MEJORA DE LA SALUD FISICA: A través de la practica regular de ejercicio,
los participantes desarrollaran una mejor condicion cardiovascular,
coordinacion motriz y fuerza fisica.

» PREVENCION DE PROBLEMAS DE SALUD: el deporte contribuye a la
reduccion de enfermedades como la obesidad, diabetes y problemas
relacionados con el sedentarismo.

» DESARROLLO DE HABILIDADES SOCIALES: el basquetbol fomenta el
trabajo en equipo, la comunicacion y el liderazgo, habilidades que son
esenciales dentro y fuera de la cancha.
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PROCEDIMIENTOS

Con el fin de promover el deporte en nifios, jovenes y la sociedad en general, se
han implementado diferentes actividades, para motivarlos a mantener las mentes
frescas, el cuerpo activo, lo cual aporta no solo el bienestar fisico sino el bienestar
mental, emocional, creandoles buenos habitos que los ayuden a crecer y alejarse

de malos habitos que pueden afectar para su futuro.

= ENTRENAMIENTOS DE BASQUETBOL CATEGORIA INFANTIL, JUVENIL
Y LIBRE.

= ENTRENAMIENTO DE FUTBOL CATEGORIA INFANTIL, JUVENIL Y LIBRE.
= CICLISMO.
= ACTIVACION FISICA.

= MARATONES CATEGORIA INFANTIL, JUVENILY LIBRE.
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DIRECCION DE
ENTRENAMIENTOS DE BASQUETBOL Y FUTBOL CATEGORIA
INFANTIL, JUVENIL
NO. PUESTO O AREA DESCRIPCION DE ACTIVIDADES | DOCUMENTOS
PASOS | RESPONSABLE
1 DIRECTOR DE SE REALIZA INVITACION A PUBLICO INVITACION
DEPORTES EN GENERAL
2 DIRECTOR DE SE RECIBE SOLICITUD POR SOLICITUD
DEPORTES ESCRITO DE LAS DEPENDENCIAS
EDUCATIVAS
3 CONTRALORIA SE PASA LA SOLICITUD AL AREA DE SOLICITUD
MUNICIPAL CONTRALORIA MUNICIPAL PARA SU
REVISION
4 CONTRALORIA CONTRALORIA HACE LLEGAR LA SOLICITUD
SOLICITUD AL AREA DE TESORERIA
5 TESORERIA UNA VEZ ACEPTADA DICHA SOLICITUD
SOLICITUD TESORERIA FIRMAY
SELLA LAAUTORIZACION PARA
DICHAACTIVIDAD, PASANDOLAA
CONTRALORIA
6 CONTRALORIA CONTRALORIA HACE LLEGAR AL SOLICITUD
DIRECTOR DE AREA DICHA
APROBACION
7 DIRECTOR DE SE LLEVAA CABO LAACTIVIDAD EN SOLICITUD
DEPORTES LAS INSTALACIONES EDUCATIVAS APROBADA
CORRESPONDIENTES.
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CTIVIDADE ENTRENAMIENTOS DE BASQUETBOL Y FUTBOL CATEGORIA
INFANTIL, JUVENIL
INICIO
SE REALIZA INVITACION
A PUBLICO EN
GENERAL
SE RECIBE SOLICITUD SE PASA LA SOLICITUD AL CONTRALORIA HACE
POR ESCRITO DE LAS = AREADE CONTRALORIA | LLEGAR LA SOLICTUD AL
DEPENDENCIAS MUNICIPAL PARA SU AREA DE TESORERIA
EDUCATIVAS REVISION
UNA VEZ ACEPTADA DICHA
CONTRALORIA HACE SOLICITUD TESORERIA FIRMA
LLEGARAL DIRECTORDE (¢ | YSELLA LAAUTORIZACION
AREA DICHA PARA DICHAACTIVIDAD,
APROVACION PASANDOLAA CONTRALORIA

l

SE LLEVAA CABO LAACTIVIDAD
EN LAS INSTALACIONES
EDUCATIVAS
CORRESPONDIENTES.

l

FIN
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O‘LO ENTRENAMIENTOS DE BASQUETBOL Y FUTBOL CATEGORIA
DIRECCION DE LIBRE

DIRECTOR DE SE REALIZA LA SOLICITUD SOLICITUD
DEPORTES

CONTRALORIA SE RECIBE SOLICITUD POR SOLICITUD
ESCRITO DEL DIRECTOR DE
DEPORTES

CONTRALORIA CONTRALORIA HACE LLEGAR LA SOLICITUD
SOLICITUD AL AREA DE TESORERIA

TESORERIA UNA VEZ ACEPTADA DICHA SOLICITUD
SOLICITUD TESORERIA FIRMAY
SELLA LAAUTORIZACION PARA

DICHAACTIVIDAD, PASANDOLAA

CONTRALORIA
CONTRALORIA CONTRALORIA HACE LLEGAR AL SOLICITUD
DIRECTOR DE AREA DICHA
APROBACION
DIRECTOR DE SE REALIZA LA INVITACION AL INVITACION
DEPORTES PUBLICO EN GENERAL

DIRECTOR DE SE LLEVAA CABO LAS ACTIVIDADES APROBACION
DEPORTES APROBADAS
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DIRECCION DE
INICIO
SE REALIZA LA
SOLICITUD
UNA VEZ ACEPTADA DICHA
SOLICUTUD TESORERIA
CONTRALORIA RECIBE CONTRALORIA HACE P Bl dloniy
SOLICITUD POR ESCRITO LLEGAR LA SOLICTUD AL
s —> |  ACTIVIDAD, PASANDOLAA
DEL DIRECTOR DE AREA DE TESORERIA i e
DEPORTES
CONTRALORIA HACE LLEGAR

SE REALIZA LA AL DIRECTOR DE AREA DICHA

INVITAGIONAL PUBLICO |+ APROVACION

EN GENERAL

SE LLEVAA CABO LAS

ACTIVIDADES
APROVADAS.

l

FIN
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S8 CICLISMO CATEGORIA LIBRE
DIRECCION DE
NO. PUESTO O AREA DESCRIPCION DE ACTIVIDADES | DOCUMENTOS
PASOS | RESPONSABLE

1 DIRECTOR DE SE REALIZA LA SOLICITUD SOLICITUD
DEPORTES

2 CONTRALORIA SE RECIBE SOLICITUD POR ESCRITO SOLICITUD

DEL DIRECTOR DE DEPORTES
3 CONTRALORIA CONTRALORIA HACE LLEGAR LA SOLICITUD
SOLICITUD AL AREA DE TESORERIA
4 TESORERIA UNA VEZ ACEPTADA DICHA SOLICITUD
SOLICITUD TESORERIAFIRMAY
SELLA LAAUTORIZACIQN PARA
DICHAACTIVIDAD, PASANDOLAA
CONTRALORIA
5 CONTRALORIA CONTRALORIA HApE LLEGARAL SOLICITUD
DIRECTOR DE AREA DICHA
APROBACION

6 DIRECTOR DE SE REALIZA LA INVITACION AL INVITACION
DEPORTES PUBLICO EN GENERAL

7 DIRECTOR DE SE FIRMAN RESPONSIVAS DE LOS RESPONSIVAS
DEPORTES PARTICIPANTES

8 DIRECTOR DE SE LLEVAA CABO LAS ACTIVIDADES APROBACION
DEPORTES APROBADAS
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DIRECCION DE
INICIO
SE REALIZA LA
SOLICITUD
UNA VEZ ACEPTADA DICHA
SOLICUTUD TESORERIA
CONTRALORIA RECIBE CONTRALORIA HACE o OFATZ%};E;ALQAL& -
SOLICITUD POR ESCRITO LLEGAR LA SOLICTUD AL
> - » | ACTIVIDAD, PASANDOLAA
DEL DIRECTOR DE AREA DE TESORERIA D x bt
DEPORTES
CONTRALORIA HACE LLEGAR
SE REALIZA LA AL DIRECTOR DE AREA DICHA
INVITACION AL PUBLICO |+ APROVACION
EN GENERAL
SE FIRMAN SE LLEVAA CABO LAS
RESPONSIVAS DE LOS ACTIVIDADES
PARTICPANTES | —* APROBADAS.

FIN \
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ACTIVACION FiSICA A PUBLICO EN GENERAL
NO. | PUESTO O AREA | DESCRIPCION DE ACTIVIDADES | DOCUMENTOS
PASOS | RESPONSABLE
1 DIRECTOR DE SE REALIZA LA SOLICITUD SOLICITUD
DEPORTES
2 CONTRALORIA SE RECIBE SOLICITUD POR SOLICITUD
ESCRITO DEL DIRECTOR DE
DEPORTES
3 CONTRALORIA CONTRALORIA HACE LLEGAR LA SOLICITUD
SOLICITUD AL AREA DE TESORERIA
4 TESORERIA UNAVEZ ACEPTADA DICHA SOLICITUD
SOLICITUD TESORERIA FIRMAY
SELLA LAAUTORIZACIQN PARA
DICHAACTIVIDAD, PASANDOLAA
CONTRALORIA
5 CONTRALORIA CONTRALORIA HACE LLEGAR AL SOLICITUD
DIRECTOR DE AREA DICHA
APROBACION
6 DIRECTOR DE SE REALIZA LA INVITACION AL INVITACION
DEPORTES PUBLICO EN GENERAL
7 DIRECTOR DE SE LLEVAA CABO LAS ACTIVIDADES APROBACION
DEPORTES APROBADAS
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8 ACTIVACION FiSICA A PUBLICO EN GENERAL
DIRECCION DE
INICIO
se realiza la solicitud
UNA VEZ ACEPTADA DICHA
SOLICITUD TESORERIA
CONTRALORIA RECIBE CONTRALORIA HACE AUTOFA%:@E;ALQAL& o
SOLICITUD PORESCRITO | , | LLEGARLASOLICTUDAL | , | " ~TviDAD PASANDOLAA
DEL DIRECTOR DE AREA DE TESORERIA '
OEPORIES CONTRALORIA
CONTRALORIA HACE LLEGAR
SE REALIZALA AL DIRECTOR DE AREA DICHA
INVITACION AL PUBLICO (¢ APROBACION

EN GENERAL

l

SE LLEVAA CABO LAS
ACTIVIDADES
APROVADAS.

l

FIN
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O¢03§, MARATON EN CATEGORIA INFANTIL, JUVENIL Y LIBRE
DIRECCION DE
NO. PUESTO O AREA DESCRIPCION DE ACTIVIDADES | DOCUMENTOS
PASOS RESPONSABLE

1 DIRECTOR DE SE REALIZA LA SOLICITUD SOLICITUD
DEPORTES

9 CONTRALORIA SE RECIBE SOLICITUD POR ESCRITO SOLICITUD

DEL DIRECTOR DE DEPORTES
3 CONTRALORIA CONTRALORIA HACE LLEGAR LA SOLICITUD
SOLICITUD AL AREA DE TESORERIA
4 TESORERIA UNA VEZ ACEPTADA DICHA SOLICITUD
SOLICITUD TESORERIAFIRMAY
SELLA LAAUTORIZACION PARA
DICHAACTIVIDAD, PASANDOLAA
CONTRALORIA
5 CONTRALORIA CONTRALORIA HACE LLEGARAL SOLICITUD
DIRECTOR DE AREA DICHA
APROBACION

6 DIRECTOR DE SE REALIZA LA INVITACION AL INVITACION
DEPORTES PUBLICO EN GENERAL

7 DIRECTOR DE SE FIRMAN RESPONSIVAS DE LOS RESPONSIVAS
DEPORTES PARTICIPANTES

8 DIRECTOR DE SE LLEVAA CABO LAS ACTIVIDADES APROBACION
DEPORTES APROBADAS
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DIRECCION DE

MARATON EN CATEGORIA INFANTIL, JUVENIL Y LIBRE

INICIO
SE REALIZA LA
SOLICITUD
UNA VEZ ACEPTADA DICHA
SOLICITUD TESORERIA
CONTRALORIA RECIBE CONTRALORIA HACE Amoﬂ%:gﬁ%k&'—gl i
SOLICITUD POR ESCRITO | , | LLEGARLASOLICITUDAL |, | “fcTiviDAD, PASANDOLAA
DEL DIRECTOR DE AREA DE TESORERIA '
o CONTRALORIA
CONTRALORIA HACE LLEGAR
SE REALIZA LA AL DIRECTOR DE AREA DICHA
INVITACION AL PUBLICO |+ APROBACION
EN GENERAL
SRR SE LLEVAA CABO LAS
RESPONSIVAS DELOS | —» ACTIVIDADES
PARTICIPANTES APROBADAS.

FIN




