
 

 

TRANSPARENCIA SERVICIO 

TRÁMITE PARA LA SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

PUBLICA 

Orientación y Asesoría para ejercer los 
derechos de acceso a  
la información pública. 

Presencial/ En Línea. 

De 20 días a 30 días hábiles. 

Trimestral, semestral, anual. 

Certificación de documentos 
dispuesto a lo indicado por el área 

de secretaria. 

Unidad de Transparencia 

Domingo a jueves 

08:00 am a 02:00 pm – 03:30 pm a 
05:30 pm 

Palacio Municipal S/N, Colonia 
Centro, 73070 Tlacuilotepec, 

Puebla.  

 

222-582-1126 

Transparenciatlacuilotepec2427
@gmail.com 

1.- Presentar la solicitud de acceso a la información 
mediante escrito libre o formato expedido por esta 
unidad, mencionando lo siguiente: nombre del 
solicitante, o en su caso del autorizado para recibir 
información (opcional); medio para recibir 
notificaciones, manifestar de manera precisa y clara la 
información a solicitar, mismo que deberá especificar 
la forma y medio de acceso de la misma.  
2.- La unidad de transparencia de este h. ayuntamiento 
revisará que cumpla con los requisitos y al cumplir con 
ellos, turnará dicha solicitud otorgando acuse de la 
recepción de la misma; a efectos de que falte algún 
requisito, la unidad de transparencia notificará dentro 
de un plazo de 05 días hábiles siguientes a la solicitud; 
los cuales deberán ser solventados dentro de 10 días 
hábiles de la notificación.  
3.- La unidad de transparencia resolverá y notificará al 
solicitante dentro de los 20 días hábiles siguientes a la 
admisión de la solicitud, respecto a la existencia de la   
Información. 


