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INTRODUCCION

El presente Manual de Organizacién y Funciones de la Direccion De Educacion Municipal de
Tlacuilotepec, tiene como objetivo fundamental garantiza el acceso a una educacion de calidad
y promover el desarrollo integral de la comunidad. En este sentido, el presente Manual de
Organizacion y Funciones establece las bases y lineamientos para el funcionamiento eficiente
y eficaz de la Direccion, definiendo las responsabilidades, atribuciones y procedimientos que
rigen su actuacion.

Este manual es una herramienta fundamental para garantizar la eficacia y transparencia en la
gestion de la educacién municipal de Tlacuilotepec.

OBJETIVO

EL objetivo del presente manual es establecer un marco normativo y operativo claro y eficiente
que permita a la Direccion de Educacion del municipio de Tlacuilotepec cumplir con sus
funciones y responsabilidades en materia educativa, garantizando la calidad y la equidad en la
presentacién de servicios educativos a la poblacion del municipio.

VISION

La visién de la Direccién de Educacion Municipal de Tlacuilotepec es ser un lider y reconocida
por su compromiso con la calidad y la innovacién educativa, que brinde oportunidades de
aprendizaje y desarrollo para todos los habitantes del municipio, y que contribuya al crecimiento
y prosperidad de la comunidad.

MISION

La misién de la Direccién de Educaciéon Municipal de Tlacuilotepec, es proporcionar servicios
educativos de alta calidad y calidez a la poblacién del municipio.
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CCION DE

VALORES

e Calidad

e Equidad

e Inclusién

e |nnovacion

e Transparencia

MARCO JURIDICO

Ley General de Educacién, Ley Organica Municipal, Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, Reglamento Interno de la Direccién de Educacion Municipal.

ORGANIGRAMA GENERA

ESTRUCTURA ORGANICA MUNICIPAL TLACUILOTEPEC
2024-2027
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ORGANIGRAMA INTERNO DE LA DIRECCION
DE EDUCACION MUNICIPAL

PRESIDENTE MUNICIPAL

v

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

REGIDOR DE EDUCACION

e

DIRECTOR DE EDUCACION

=

AUXILIAR DE EDUCACION
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DIRECTOR DE EDUCACION - T

DIRECTOR DE EDUCACION
PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECRETARIA

. FINALIDAD: ES PLANEAR, COORDINAR Y SUPERVISAR LA
" EDUCACION EN EL AMBITO MUNICIPAL.
 OBJETIVO: MEJORAR LA INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA,

~ CAPACITACION A DOCENTES Y MEJORAR LA CALIDAD DE
~ LAEDUCACION CON HUMANISMO.

~ SECRETARIA

LICENCIATURAY MAESTRIA

~ DOCENTE FRENTE A GRUPO, DIRECTIVO ESCOLAR,
.~ ORGANIZACION DE RECURSOS, HUMANOS, FINANCIEROS
Y MATERIALES.

‘ LEY ORGANICA MUNICIPAL, LEY GENERAL DE EDUCACION,
. PLANES Y PROGRAMAS EDUCATIVOS.

 LIDERAZGO, COMUNICACION AFECTIVA, TRABAJO EN
~ EQUIPO Y ORGANIZACION.
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DESCRIPCION ESPECIFICAS DE LAS FUNCIONES DEL DIRECTOR DE EDUCACION
MUNICIPAL.:

1. Dirigir y supervisar la implementacion de politicas educativas en el Municipio.

2. Planificar y dirigirlas actividades de la Direccion de Educacion estableciendo objetivos y

metas claras y alcanzables.

Fomentar la innovacion y el uso de las Tecnologias en la educacion.

4. Gestionar Talleres de Capacitacion para los aprendientes de educacién basica y media
superior.

5. Organizar y coordinar diversos eventos de caracter social y cultural con el magisterio del
municipio.

6. Realizar reuniones de atencion ciudadana con el Magisterio y Padres de Familia de las
diferentes instalaciones educativas del Municipio de Tlacuilotepec.

7. Supervisar y evaluar la calidad de los servicios educativos prestados al municipio,
identificando las areas de mejora y oportunidades de desarrollo.
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