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INTRODUCCION

EN EL SISTEMA MUNICIPAL DIF DE TLACUILOTEPEC, PUE., COMO PARTE DE
NUESTRO ESFUERZO COTIDIANO DE TRANSPARENCIA Y COMUNICACION
CONSTANTE CON TODA LA POBLACION, LES DAMOS A CONOCER LOS
DIFERENTES PROGRAMAS Y SERVICIOS, ASi COMO LOS PROCEDIMIENTOS
A SEGUIR PARA LA EJECUCION DE CADA UNO DE ESTOS A TRAVES DE ESTE
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

OBJETIVO DEL MANUAL

EL PRESENTE MANUAL TIENE COMO OBJETIVO PRINCIPAL ESTANDARIZAR
Y SISTEMATIZAR LAS ACTIVIDADES Y PROCESOS INTERNOS, DE MODO
QUE SE GARANTICE:

« EFICIENCIA Y CALIDAD EN LA ATENCION: DEFINIR DE MANERA
CLARA LOS PASOS A SEGUIR EN CADA PROCESO, LO QUE PERMITE
BRINDAR SERVICIOS OPORTUNOS Y DE CALIDAD A LA COMUNIDAD.

« TRANSPARENCIA Y RENDICION DE CUENTAS: ESTABLECER
LINEAMIENTOS Y NORMAS QUE ASEGUREN EL CORRECTO USO DE
LOS RECURSOS Y LA ADECUADA TOMA DE DECISIONES,
FACILITANDO EL CONTROL INTERNO.

« COORDINACION Y COMUNICACION INTERNA: PROMOVER UNA
COORDINACION EFECTIVA ENTRE LAS DIFERENTES
COORDINACIONES, MEJORANDO LA COMUNICACION Y LA
INTEGRACION DEL EQUIPO DE TRABAJO.

« CAPACITACION Y ORIENTACION DEL PERSONAL: SERVIR COMO
HERRAMIENTA DE REFERENCIA PARA EL PERSONAL, ASEGURANDO
QUE TODOS CONOZCAN Y APLIQUEN LOS PROCEDIMIENTOS DE
FORMA UNIFORME.

« ACTUALIZACION Y CUMPLIMIENTO NORMATIVO: ASEGURAR QUE
TODOS LOS PROCESOS SE MANTENGAN ACTUALIZADOS Y EN
CONSONANCIA CON LAS POLITICAS INSTITUCIONALES Y
NORMATIVAS VIGENTES.

EL PRESENTE MANUAL BUSCA OPTIMIZAR LA GESTION ADMINISTRATIVA'Y
OPERATIVA DEL SMDIF, FORTALECIENDO LA EFICIENCIA, LA
TRANSPARENCIA Y EL COMPROMISO CON EL BIENESTAR SOCIAL EN
TLACUILOTEPEC.
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MARCO NORMATIVO

NORMATIVA MUNICIPAL

- PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO DE TLACUILOTEPEC, PUEBLA,,
2024 — 2027.

- LEY MUNICIPAL DE INGRESOS 2024

- LEY ORGANICA MUNICIPAL BANDO DE POLICIA Y GOBIERNO PARA EL
MUNICIPIO DE TLACUILOTEPEC, PUE.

- POLITICAS EMITIDAS CODIGO DE ETICA PARA EL AYUNTAMIENTO DE
TLACUILOTEPEC, PUEBLA

- REGLAMENTO INTERNO DE TRABAJO PARA LOS SERVIDORES
PUBLICOS DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO

- REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL MUNICIPIO DE TLACUILOTEPEC, PUEBLA

. LEY DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL
ESTADO DE PUEBLA.

. LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE
ENTES PUBLICOS

MARCO JURIDICO

- NORMATIVA FEDERAL CONSTITUCION POLITICA MEXICANA

- LEY FEDERAL DEL TRABAJO

- LEY DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

. LEY FEDERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN
POSESION DE LOS PARTICULARES

. LEY GENERAL PARA LA IGUALDAD ENTRE MUJERES Y HOMBRES

- LEY GENERAL DE PROTECCION CIVIL

- LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
ESTADO DE PUEBLA

- LEY DE DESARROLLO SOCIAL PARA EL ESTADO DE PUEBLA
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MISION

VISION

OFRECER UN SERVICIO DE MAYOR CALIDAD, PROPORCIONANDO
SOLUCIONES EFICIENTES DE GRAN IMPACTO QUE BENEFICIEN A LA
POBLACION MAS VULNERABLE Y CONTRIBUYAN AL MEJOR DESARROLLO
DE LAS FAMILIAS DE TLACUILOTEPEC, PUEBLA.

VISION

MISION

PROMOVER EL BIENESTAR SOCIAL Y FAMILIAR, ATENDER Y PROTEGER A
LAS PERSONAS Y FAMILIAS EN CONDICIONES DE VULNERABILIDAD
OTORGANDO APOYOS Y SERVICIOS ASISTENCIALES DESDE LA
PERSPECTIVA DE LOS DERECHOS HUMANOS Y LA IGUALDAD DE GENERO
SIEMPRE CUMPLIENDO CON LA NORMATIVIDAD E INSTITUCIONALIDAD QUE
MARCA SISTEMA NACIONAL Y ESTATAL DIF.

LISTADO DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

- ENTREGA DE REPORTES MENSUALES DE LAS COORDINACIONES A
LA DELEGACION 01 XICOTEPEC ,

- ENTREGA DE REPORTES MENSUALES AL AREA DE CONTRALORIA
DEL H. AYUNTAMIENTO DE TLACUILOTEPEC, PUEBLA.

- RECEPCION DE SOLICITUDES DE APOYOS

- COORDINACION DE VIATICOS

- COMPROBACION DE GASTOS

\
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ENTREGA DE REPORTES MENSUALES A LA DELEGACION 01

XICOTEPEC
PASO| RESPONSABLE | DESCRIPCION DE LAACTIVIDAD |DOCUMENTO
SOLICITA A LAS COORDINACIONES
1 Dc';ﬁ%%f,_” EL REPORTE CORRESPONDIENTE AL
MES CORRIENTE
ELABORAN EL REPORTE
, |COORDINADORES CORRESPONDIENTE A LAS FORMATO
Y MAESTROS | ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE| DE REPORTE
EL MES
ENTREGAN EL REPORTE A
3 co\?{;gguser%%%es DIRECCION GENERAL ANTES DE LA| REPORTE
ENTREGA DE LA FECHA ESTIPULADA
DIRECCION
4 o FIRMA EL REPORTE Y SELLA
5 DIRECCION ENTREGA EL REPORTE EN LA
GENERAL DELEGACION 01 XICOTEPEC

Xicotepec

solicitud del
Director
General

. Elaboracién de
- reporte de

~ Correo Electronico: smdiftlac
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PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD | DOCUMENTO
SOLICITA A LAS COORDINACIONES.
1 DIRECCION ASI COMO MAESTROS DE CECADE EL
GENERAL REPORTE CORRESPONDIENTE AL
TRIMESTRE CORRIENTE
ELABORAN EL REPORTE
, |COORDINADORES CORRESPONDIENTE A LAS FORMATO
Y MAESTROS | ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE | DE REPORTE
EL TRIMESTRE
ENTREGAN EL REPORTE A
3 Cofagg“s'?‘r%%'fs DIRECCION GENERAL ANTES DE LA| REPORTE
ENTREGA DE LA FECHA ESTIPULADA
DIRECCION
4 e FIRMA EL REPORTE Y SELLA
RECABA FIRMA DE VISTO BUENO DE
5 DIRECCION SECRETARIA GENERAL PARA SU
GENERAL ENTREGA POSTERIOR EN
CONTRALORIA
. DIRECCION ENTREGA EL REPORTE A LA
GENERAL CONTRALORIA.
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solicitud del
Director
General

Elaboracion 16
Elaboracion de
de reportes reporte de

por cada '
coordinador CECADE

Elaboracion de :
Firma y sello por

parte del SMDIF

Entrega de
reporte a
Contraloria

Vo. Bo. de
Secretaria General
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RECEPCION DE SOLICITUDES DE APOYOS

DESCRIPCION DE LA
PASO| RESPONSABLE DAL DOCUMENTO
ENTREGA DE SOLICITUD A SOLICITUD
1 SOLICITANTE DIRECCION GENERAL ELABORADA
SE ANALIZA LA SOLICITUD
2 Dc';"‘éi%%ﬁ” Y SE DIRIGE AL AREA
CORRESPONDIENTE
SE DA SEGUIMIENTO DE
3 Dé';i%%ﬁ” ACUERDO CON LO
SOLICITADO
; DIRECCION SE E:g&gggglégméo DE | AGRADECIMIENTO
GENERAL ELABORADO
SOLICITADO
EN CASO DE NO SER
5 Dé%i%%ﬁ_“ APROBADA SE TERMINA EL
PROCESO

Direccién General Solicitante

. Presidenta Honoraria
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COORDINACION DE VIATICOS

DESCRIPCION DE LA

PASO| RESPONSABLE O TVIDAD DOCUMENTO
SE COORDINA CON
1 ng&%ggﬁg:gﬁm DIRECCION GENERAL SOBRE
LA FECHA DE SU COMISION.
) DIRECCION COMISIONA UNIDAD Y
GENERAL CHOFER
3 DIRECCION REALIZA OFICIO DE OFICIO DE
GENERAL COMISION COMISION
ENTREGA OFICIO DE
4 DC'BREEI%CR'ELN COMISION Y VIATICOS A
COMISIONADO
- | COORDINACION | REALIZA COMISION AL LUGAR
CORRESPONDIENTE INDICADO.
5 | COORDINACION CBL,\E;’Q@B%AC?C?NLSE FORMATOS DE
CORRESPONDIENTE Y TS COMPROBACION

Direccion General Coordinaciones

Comisionado
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PASO| RESPONSABLE |DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD| DOCUMENTO
COORDINACION
1| coOORDINACION = | REALIZACION DE COMISION
soucguo DE R
COMPROBACION DE VIATICOS
2 Dé"éi‘é%‘ﬁ” DE ACUERDO CON LOS
FORMATOS
CORRESPONDIENTES
FORMATO DE
BITACORA DE
5 COORDINACION LLEVA A CABO LA VIATICOS Y
CORRESPONDIENTE COMPROBACION COMPROBACION
DE VIATICOS
i DIRECCION REVISA, FIRMA Y SELLA DICHA| COMPROBACION
GENERAL COMPROBACION DE VIATICOS.
ENTREGA LA COMPROBACION
5 D(';'Ei%gﬂ" AL AREA DE CONTRALORIA
PARA SU REVISION Y VO. BO.
ENTREGA LA COMPROBACION
6 D(';'EE%CR'ELN A TESORERIA PARA SU
CAPTURA
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COORDINACION DE ALIMENTOS

APQOYOS ALIMENTARIOS A GRUPOS PRIORITARIOS

- APOYO ALIMENTARIO A PERSONAS CON DISCAPACIDAD

- APOYO ALIMENTARIO A NINAS Y NINOS DE 2 A 5 ANOS NO
ESCOLARIZADOS

- APOYO ALIMENTARIO A NINAS Y NINOS DE 2 A 12 ANOS CON
DESNUTRICION

- APOYO ALIMENTARIO A ADULTOS MAYORES DE 60 A 68 ANOS

- APOYO ALIMENTARIO A PERSONAS QUE PADECEN CANCER

APOYOS ALIMENTARIOS EN LOS PRIMEROS 1000 DIAS

- APOYO ALIMENTARIO A MUJERES EMBARAZADAS Y EN PERIODO DE
LACTANCIA
- APOYO ALIMENTARIO A NINAS Y NINOS DE 11 A 24 MESES

1. PROGRAMA DE DESAYUNOS ESCOLARES MODALIDAD
CALIENTE

2. PROGRAMA DE DESAYUNOS ESCOLARES MODALIDAD FRIA
(CONTINUIDAD SIN APERTURAS)

palacio Municipal §/N, Col. Centro , Tlacullotepec Puebla
C.P. 73070

Tel: 2225821126

Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427 @gmall.com
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PASO

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

DOCUMENTO

SOLICITANTE

SOLICITA INFORMACION SOBRE EL
PROGRAMA Y LOS DOCUMENTOS
REQUERIDOS

COORDINADOR
DE ALIMENTOS

INDICA AL SOLICITANTE LOS
DOCUMENTOS QUE SE REQUIEREN

SOLICITANTE

ENTREGA COPIADE LOS
DOCUMENTOS QUE SE
REQUIEREN PARA LA INSCRIPCION
AL PROGRAMA AL COORDINADOR

DOCUMENTOS
PERSONALES

COORDINADOR
DE ALIMENTOS

RECIBE COPIA DE LOS
DOCUMENTOS

AUXILIAR DE
ALIMENTOS

LLENA EL FORMATO
CORRESPONDIENTE

EXPEDIENTE

SOLICITANTE

FIRMA EL FORMATO

COORDINADOR
DE ALIMENTOS

SUPERVISA QUE EL FORMATO
ESTE CORRECTAMENTE LLENADO

AUXILIAR DE
ALIMENTOS

REALIZA LA CAPTURA DE LLENADO
DEL FORMATO CON LA
INFORMACION QUE SE REQUIERE
Y SE ENVIA A LA COORDINADORA
DE ALIMENTOS DE LA DELEGACION
01 XICOTEPEC

COORDINADOR
DE ALIMENTOS

ENTREGA LOS EXPEDIENTES A LA
DELEGACION 01 XICOTEPEC

10

COORDINADOR
DE
ALIMENTOS
DE LA
DELEGACION

01 XICOTEPEC

RECIBE LOS EXPEDIENTES Y LA
CAPTURA, FIRMA Y SELLA DE
RECIBIDO

11

COORDINADOR
DE ALIMENTOS

ESPERAN RESPUESTA DE LA
DELEGACION SOBRE EL LISTADO
DE BENEFICIARIOS PARA LA
ENTREGA DE DESPENSAS

n por: bas famifia
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12 | COORDINADOR DA INFORME SOBRE EL LISTADO

DE
ALIMENTOS
DE LA
DELEGACION

01 XICOTEPEC

DE BENEFICIARIOS PARA LA
ASIGNACION CORRESPONDIENTE
DE DESPENSAS

13 | COORDINADOR |SE INFORMA A LOS SOLICITANTES

DE ALIMENTOS

S| SON BENEFICIARIOS DEL
PROGRAMA

14 | COORDINADOR [SE CITA A LOS BENEFICIARIOS

DE ALIMENTOS

DE DESPENSAS Y FIRMAR LOS
LISTADOS DE ENTREGA.

PARA LLEVAR A CABO LA ENTREGA

LISTADO

palacio Municipal §/N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla
C.P. 73070
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Acude a recibir su Tk ST
Solicita informacién despensa Firma de listado

sobre los programas

y documentos _
necesarios Entrega copia de
sus documentos Si

Solidtante

beneficiario

, Recibe ios '
Indica los documentos y llena - - m £91.06s ploceso

documentos los formatos
necesarios para correspondientes S : Recibe listado
cada programa e ! de beneficianos

Coordinador de
alimentos

Entrega los
formatos a la
Delegacion 01

Xicotepec

ilimentos Delegadon 01
Xicotepec

Recibe los
expedientes y
procede a capturar

Palacio Municipal S/N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla
C.P. 73070
Tel: 2225821126

Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427@gmail.com




[rabgjando de coragen por las famitias

PRESIDE

SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ
NTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

2024 - 2027

DI I [rabajando de corag+n por' las familia

APOYO ALIMENTARIO A NINAS Y NINOS DE 2 A 5 ANOS NO

ESCOLARIZADOS

PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
SOLICITA INFORMACION SOBRE EL
1 | SOLICITANTE | PROGRAMA Y LOS DOCUMENTOS
REQUERIDOS
| COORDINADOR | __INDICA AL SOLICITANTE LOS
DE ALIMENTOS | DOCUMENTOS QUE SE REQUIEREN
ENTREGA COPIA DE LOS
DOCUMENTOS QUE SE REQUIEREN | DOCUMENTOS
3.0 SEEIEEIANTE PARA LA INSCRIPCION AL PERSONALES
PROGRAMA AL COORDINADOR
4 | COORDINADOR RECIBE COPIA DE LOS
DE ALIMENTOS DOCUMENTOS
AUXILIAR DE LLENA EL FORMATO
5 ALIMENTOS CORRESPONDIENTE EXPEDIENTE
6 | SOLICITANTE FIRMA EL FORMATO
[ COORDINADOR |SUPERVISA QUE EL FORMATO ESTE
DE ALIMENTOS CORRECTAMENTE LLENADO
REALIZA LA CAPTURA DE LLENADO
DEL FORMATO CON LA
o | AUXILIARDE [INFORMACION QUE SE REQUIERE Y
ALIMENTOS | SE ENVIA A LA COORDINADORA DE
ALIMENTOS DE LA DELEGACION 01
XICOTEPEC
o | COORDINADOR | ENTREGALOS EXPEDIENTES A LA
DE ALIMENTOS DELEGACION 01 XICOTEPEC
COORDINADOR
DE ALIMENTOS| RECIBE LOS EXPEDIENTES Y LA
10 DE LA CAPTURA, FIRMA Y SELLA DE
DELEGACION RECIBIDO

01 XICOTEPEC

]
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11

COORDINADOR
DE ALIMENTOS

ESPERAN RESPUESTA DE LISTADOS
DE BENEFICIARIOS PARA LA
ENTREGA DE DESPENSAS

12

COORDINADOR
DE ALIMENTOS
DE LA
DELEGACION
01 XICOTEPEC

DA INFORME SOBRE EL LISTADO DE
BENEFICIARIOS PARA LA
ASIGNACION CORRESPONDIENTE
DE DESPENSAS

13

COORDINADOR
DE ALIMENTOS

SE INFORMA A LOS SOLICITANTES Sl
SON BENEFICIARIOS DEL
PROGRAMA

14

COORDINADOR
DE ALIMENTOS

SE CITA A LOS BENEFICIARIOS PARA
LLEVAR A CABO LA ENTREGA DE
DESPENSAS Y FIRMAR LOS
LISTADOS DE ENTREGA.

LISTADO

palacio Municipal $/N, Col. Centro , Tlacullotepec Puebla

C.P. 73070
Tel: 2225821126

Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427@gmall.com




- SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027 2024 - 2027

[rabajando de. coragen por las familias DI F ; ,

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ o do covagon poelfas i
PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

£4

e 7 Firma de listado

2 Solicita informacion
s sobre los programas
2 y documentos :
) necesarios Entrega copia de

sus documentos

beneficiario

L4
4 Recibe los :
3 é Indica fos documentos y llena il
cf documentos los formatos : |
3 necesarios para correspondientes "PET SR Recibe listado
S cada programa  informacién de beneficiarios

Recibe los
expedientes y
procede a capturar

Coordinadora de
alimentos Delegaciéon 01
Xicotepec

Palacio Municipal S/N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla
C.P. 73070

Tel: 2225821126
Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427@gmail.com




&

[rabgjando de coragen por las famitias

SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ

PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

2024 - 2027

D I I Trabajando de corag«n por: las familic

APOYO ALIMENTARIO A NINAS Y NINOS DE 2 A 12 ANOS

CON DESNUTRICION

PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
SOLICIT INFORMACION SOBRE EL
1 | SOLICITANTE | PROGRAMA Y LOS DOCUMENTOS
REQUERIDOS
| COORDINADOR | INDICA AL SOLICITANTE LOS
DE ALIMENTOS | DOCUMENTOS QUE SE REQUIEREN
ENTREGA COPIA DE LOS
DOCUMENTOS QUE SE REQUIEREN | DOCUMENTOS
3 | SOLICIANIE PARA LA INSCRIPCION AL PERSONALES
PROGRAMA AL COORDINADOR
, | COORDINADOR RECIBE COPIA DE LOS
DE ALIMENTOS DOCUMENTOS
AUXILIAR DE [LENA EL FORMATO
5 ALIMENTOS CORRESPONDIENTE EXPEDIENTE
6 | SOLICITANTE FIRMA EL FORMATO
[ COORDINADOR |SUPERVISA QUE EL FORMATO ESTE
DE ALIMENTOS |  CORRECTAMENTE LLENADO
REALIZA LA CAPTURA DE LLENADO
DEL FORMATO CON LA
o | AUXILARDE | INFORMACION QUE SE REQUIERE
ALIMENTOS | Y SE ENVIA A LA COORDINADORA
DE ALIMENTOS DE LA DELEGACION
01 XICOTEPEC
5 | COORDINADOR | ENTREGA LOS EXPEDIENTES A LA
DE ALIMENTOS |  DELEGACION 01 XICOTEPEC
COORDINADOR
DE ALIMENTOS| RECIBE LOS EXPEDIENTES Y LA
10 DE LA CAPTURA, FIRMA Y SELLA DE
DELEGACION RECIBIDO
01 XICOTEPEC
ESPERAN RESPUESTA DE LA

11

COORDINADOR
DE ALIMENTOS

DELEGACION SOBRE EL LISTADO
DE BENEFICIARIOS PARA LA
ENTREGA DE DESPENSAS

Palacio Municipal §/N, Col. Centro , Tlacullotepec Puebla

C.P. 73070

Tel: 2225821126
Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427@gmail.com
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SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027 2024 - 2027 *ﬂ

. L /K
[rabajando de. coragen por las famitias
Trabajando de corag<n por! bas famifias

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ
@ PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

COORDINADOR
DE ALIMENTOS DA INFORME SOBRE EL LISTADO

" i\ DE BENEFICIARIOS PARA LA
ASIGNACION CORRESPONDIENTE
DELEGACION DE DESPENSAS
01 XICOTEPEC
SE INFORMA A LOS SOLICITANTES
13 %‘éi‘im’gﬁgg S| SON BENEFICIARIOS DEL
PROGRAMA

SE CITA A LOS BENEFICIARIOS
14 COORDINADOR |PARA LLEVAR A CABO LA ENTREGA LISTADO
DE ALIMENTOS DE DESPENSAS Y FIRMAR LOS

LISTADOS DE ENTREGA.

Palacio Municipal §/N, Col. Centro , Tlacullotepec Puebla
C.P. 73070

Tel: 2225821126
Correo Electrénico: smdiftlacullo2427 @gmall.com




f SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027 2024 - 2027

vabqjando de coragen por las familias DI F

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ E Trabgjande de corag=n por: fas gm;u&‘nx
PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

Acude a recibir su

2 Solicita informacion despensa
s sobre los programas
2 y documentos ;
@ necesarios Entrega copia de

sus documentos
D
Cu , Recibe los g
32 Indica los documentos y lena  IEEG_G_G n Lo e
2 documentos los formatos B acabola
3 necesanos para correspondientes Recibe listado
8 cada programa de beneficiarios

Entrega los

formatos ala
Delegacion 01

Xicotepec

Recibe los

expedientes y
procede a capturar

Coordinadora de
alimentos Delegaciéon 01
Xicotepec

Palacio Municipal S/N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla
C.P. 73070

Tel: 2225821126
Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427@gmail.com

Firma de Iistade




SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027

[rabgjando de coragen por las familias

C.

SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ

PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

2024 - 2027

D I I Trabajande de coragen por' fas familia

APOYO ALIMENTARIO A ADULTOS MAYORES DE 60 A 68 ANOS

<

)\ A
xR

PASO| RESPONSABLE | DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD | DOCUMENTO
SOLICITA INFORMACION SOBRE
1 SOLICITANTE EL PROGRAMA Y LOS
DOCUMENTOS REQUERIDOS
INDICA AL SOLICITANTE LOS
2 CO%R}EQ?SF; DE DOCUMENTOS QUE SE
REQUIEREN
ENTREGA COPIA DE LOS
DOCUMENTOS QUE SE
3 SOLICITANTE REQUIEREN PARA LA %ggggﬁmgg
INSCRIPCION AL PROGRAMA
AL COORDINADOR
, |COORDINADOR DE RECIBE COPIA DE LOS
ALIMENTOS DOCUMENTOS
AUXILIAR DE [LENA EL FORMATO
5 ALIMENTOS CORRESPONDIENTE EXPEDIENTE
6 SOLICITANTE FIRMA EL FORMATO
SUPERVISA QUE EL FORMATO
7 Co%mgﬁggg DE| = ESTE CORRECTAMENTE
LLENADO
REALIZA LA CAPTURA DE
LLENADO DEL FORMATO CON
LA INFORMACION QUE SE
8 ’:‘Lﬂf&%ﬁgg REQUIERE Y SE ENVIA A LA
COORDINADORA DE
ALIMENTOS DE LA
DELEGACION 01 XICOTEPEC.
5 |COORDINADOR DE| ENTREGA LOS EXPEDIENTES A
ALIMENTOS | LA DELEGACION 01 XICOTEPEC
COORDINADOR
DE ALIMENTOS | RECIBE LOS EXPEDIENTES Y
10 DE LA LA CAPTURA, FIRMA Y SELLA
DELEGACION 01 DE RECIBIDO
XICOTEPEC

Palacio Municipal §/N, Col. Centro, Tlacullotepec Puebla

C.P. 73070
Tel: 2225821126

Correo Electrénico; smdiftlacuilo2427@gmail.com
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SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027 2024 - 2027 X%
[rabgjando de coragen por las familias

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ D I I [rabajando de corag-n por' las famifias

PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

v

11

COORDINADOR DE
ALIMENTOS

ESPERAN RESPUESTA DE LA
DELEGACION SOBRE EL
LISTADO DE BENEFICIARIOS
PARA LA ENTREGA DE
DESPENSAS

COORDINADOR
DE ALIMENTOS

DA INFORME SOBRE EL
LISTADO DE BENEFICIARIOS

12 DE LA PARA LA ASIGNACION
DELEGACION 01 CORRESPONDIENTE DE
XICOTEPEC DESPENSAS
SE INFORMA A LOS
13 COORDINADOR DE SOLICITANTES SI SON
ALIMENTOS BENEFICIARIOS DEL
PROGRAMA
SE CITA A LOS BENEFICIARIOS
PARA LLEVAR A CABO LA
COORDINADOR DE
14 ALIMENTOS ENTREGA DE DESPENSAS Y LISTADO

FIRMAR LOS LISTADOS DE
ENTREGA.

palacio Municipal §/N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla

C.P. 73070
Tel: 2225821126

Correo Electrdnico: smdiftlacuilo2427 @gmall.com




© SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027 2024 - 2027

 Trabajando de coragen por las famitias DIF |

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ
PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

2 Solicita informacion
s sobre los programas
2 y documentos :
& necesarios Entrega copia de
sus documentos
N Recibe |
59 - A o Fin del proceso
3¢ Indica los documentos y llena i
£g documentos los formatos
4 necesanos para correspondientes
% cada programa

Entrega los
formatos a la
Delegacion 01

Xicotepec

Recibe los
expedientes y
procede a capturar

Coordinadora de
alimentos Delegacién 01
Xicotepec

Palacio Municipal S/N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla
C.P. 73070

Tel: 2225821126
Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427@gmail.com




<4

) A

SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027 2024 - 2027 t%
[rabgjando de coragen por las familias
C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ DI F Trabajando de corag=n por' las famitia
@ PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF
APOYO ALIMENTARIO A PERSONAS QUE PADECEN CANCER
PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD| DOCUMENTO
SOLICITA INFORMACION SOBRE EL
1 SOLICITANTE PROGRAMA Y LOS DOCUMENTOS
REQUERIDOS
, |COORDINADOR DE INDICA AL SOLICITANTE LOS
ALIMENTOS DOCUMENTOS QUE SE REQUIEREN
ENTREGA COPIA DE LOS DOCUMENTOS
QUE SE REQUIEREN PARA LA DOCUMENTOS
4 SOLICITANTE INSCRIPCION AL PROGRAMA AL PERSONALES
COORDINADOR
COORDINADOR DE
4 ALIMENTOS RECIBE COPIA DE LOS DOCUMENTOS
AUXILIAR DE
5 ALIMENTOS LLENA EL FORMATO CORRESPONDIENTE| EXPEDIENTE
6 SOLICITANTE FIRMA EL FORMATO
-~ |COORDINADOR DE[  SUPERVISA QUE EL FORMATO ESTE
ALIMENTOS CORRECTAMENTE LLENADO
REALIZA LA CAPTURA DE LLENADO DEL
FORMATO CON LA INFORMACION QUE
8 PA‘\%\'ALE'QﬁgsE SE REQUIERE Y SE ENVIA A LA
COORDINADORA DE ALIMENTOS DE LA
DELEGACION 01 XICOTEPEC
9 COORDINADOR DE ENTREGA LOS EXPEDIENTES A LA
ALIMENTOS DELEGACION 01 XICOTEPEC
COORDINADOR
10 DE AE'Q"E\“TOS RECIBE LOS EXPEDIENTES Y LA
DELEGACION CAPTURA, FIRMA Y SELLA DE RECIBIDO

01 XICOTEPEC

11

COORDINADOR DE
ALIMENTOS

ESPERAN RESPUESTA DE LA
DELEGACION SOBRE EL LISTADO DE
BENEFICIARIOS PARA LA ENTREGA DE
DESPENSAS

Palacio Municipal §/N, Col, Centro , Tlacullotepec Puebla

C.P. 73070
Tel: 2225821126

Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427@gmail.com
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A
SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027 2024 - 2027 XX
[rabgjando de coragen por las familias

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ DI F o A coteg®s, sard . i

@ PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

12

COORDINADOR DE
ALIMENTOS DE
LA DELEGACION
01 XICOTEPEC

DA INFORME SOBRE EL LISTADO DE
BENEFICIARIOS PARA LA ASIGNACION
CORRESPONDIENTE DE DESPENSAS

13

COORDINADOR DE
ALIMENTOS

SE INFORMA A LOS SOLICITANTES SI
SON BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA

14

COORDINADOR DE
ALIMENTOS

SE CITA A LOS BENEFICIARIOS PARA
LLEVAR A CABO LA ENTREGA DE
DESPENSAS Y FIRMAR LOS LISTADOS
DE ENTREGA.

LISTADO

Palacio Municipal /N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla

C.P. 73070
Tel: 2225821126

Correo Electrénico: smdiftlacullo2427 @gmail.com




Solicitante

Coordinador de
alimentos

Xicotepec

Coordinadora de
alimentos Delegacién 01

SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027 2024 - 2027

Trabgjando de coragen por las famitias DIF

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ
PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

e

{48 1444 [ &5 A
Trabajando de corag=n por: tas famifia

Acude a recibir su - :
Firma de listade

Solicita informacion
sobre los programas
y documentos

necesarios Entrega copia de

sus documentos

beneficiario
: Recibe los Fi
Indica fos documentos y llena S “ i e

documentos los formatos

necesarios para corespondientes S8 S Recibe listado
cada programa ST [ de beneficianos

Entrega los
formatos ala

Delegacion 01
Xicotepec

Recibe los
expedientes y
procede a caplurar

Palacio Municipal S/N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla
C.P. 73070

Tel: 2225821126
Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427 @gmail.com




SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027

[rabajando de coragen por las familias

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ

PROGRAMA DE ATENCION ALIMENTARIA EN

LOS PRIMEROS 1000 DIAS

2024 - 2027

D I I Trabajande de cor

PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

<

APOYO ALIMENTARIO A MUJERES EMBARAZADAS Y EN PERIODO DE

\ A
X%

ag-n por: las familia

LACTANCIA
PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
SOLICITA INFORMACION SOBRE EL
1 | SOLICITANTE PROGRAMA Y LOS DOCUMENTOS
REQUERIDOS
, | COORDINADOR INDICA AL SOLICITANTE LOS
DE ALIMENTOS | DOCUMENTOS QUE SE REQUIEREN
ENTREGA COPIA DE LOS DOCUMENTOS
QUE SE REQUIEREN PARA LA DOCUMENTOS
3 | SOLICITANTE INSCRIPCION AL PROGRAMA AL PERSONALES
COORDINADOR
COORDINADOR
4 | GOORDINADOR | RECIBE COPIA DE LOS DOCUMENTOS
AUXILIAR DE
5 | AUXILIARDE ||| ENA EL FORMATO CORRESPONDIENTE | EXPEDIENTE
6 | SOLICITANTE FIRMA EL FORMATO
| COORDINADOR | SUPERVISA QUE EL FORMATO ESTE
DE ALIMENTOS CORRECTAMENTE LLENADO
REALIZA LA CAPTURA DE LLENADO DEL
FORMATO CON LA INFORMACION QUE SE
8 ”A‘ﬂﬂ"éﬁﬁgg REQUIERE Y SE ENVIA A LA
COORDINADORA DE ALIMENTOS DE LA
DELEGAGION 01 XICOTEPEC
o | COORDINADOR |  ENTREGA LOS EXPEDIENTES A LA
DE ALIMENTOS DELEGACION 01 XICOTEPEC
COORDINADOR
" DE AB'[';"EX'TOS RECIBE LOS EXPEDIENTES Y LA
el oha oy | CAPTURA, FIRMA Y SELLA DE RECIBIDO

01 XICOTEPEC

Palacio Municipal /N, Col. Centro , Tlacullotepec Puebla

C.P. 73070

Tel: 2225821126
Correo Electrénico: smdiftlacullo2427@gmail.com
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Trabajando de coragen por las familias

SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ

2024 - 2027

DI I [rabgjando de corag-n por' bas famifia:

PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

<4

\ A
KR

11

COORDINADOR
DE ALIMENTOS

ESPERAN RESPUESTA DE LA
DELEGACION SOBRE EL LISTADO DE
BENEFICIARIOS PARA LA ENTREGA DE

DESPENSAS

12 | COORDINADOR
DE ALIMENTOS| DA INFORME SOBRE EL LISTADO DE
DE LA BENEFICIARIOS PARA LA ASIGNACION
DELEGACION CORRESPONDIENTE DE DESPENSAS
01 XICOTEPEC

13 | COORDINADOR |SE INFORMA A LOS SOLICITANTES SI SON
DE ALIMENTOS BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA

14 | COORDINADOR | SE CITA A LOS BENEFICIARIOS PARA
DE ALIMENTOS LLEVAR A CABO LA ENTREGA DE

DESPENSAS Y FIRMAR LOS LISTADOS DE
ENTREGA.

LISTADO

palacio Municipal $/N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla

C.P. 73070
Tel: 2225821126

Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427@gmail.com




F |
COORDINACION DE
BIR 4

Solicitante

Coordinador de
alimentos

Coordinadora de
ilimentos Delegaciéon 01

Xicotepec

Solicita informacion
sobre los programas
y documentos

necesarios Entrega copia de

sus documentos

} Recibe los
Indica fos documentos y llena
documentos los formatos
necesanos para correspondientes
cada programa

Entrega los

formatos a la
Delegacion 01

Xicotepec

SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027

[rabgjando de coragen por las familias

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ
PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

2024 - 2027

DIF

beneficiario

Recibe listado
de beneficiarios

expedientes y
procede a capturar

é.‘f

. . A ¥
" Trabajando de corag-n por: las familias

Acude a recibir su
despensa

Palacio Municipal S/N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla
C.P. 73070

Tel: 2225821126
Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427@gmail.com




SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027

Trabgjando de coragen por las familias

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ

PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

2024 -

D l l [rabgjando de corag~n por: las familia

<

\ A
X%

2027

APOYO ALIMENTARIO A NINAS Y NINOS DE 11 A 24 MESES

PASO| RESPONSABLE | DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD | DOCUMENTO
SOLICITA INFORMACION SOBRE
1 SOLICITANTE EL PROGRAMA Y LOS
DOCUMENTOS REQUERIDOS
.| COORDINADOR DE | INDICA AL SOLICITANTE LOS
ALIMENTOS  |DOCUMENTOS QUE SE REQUIEREN
ENTREGA COPIA DE LOS
DOCUMENTOS QUE SE DOCUMENTOS
3 SOLICITANTE oG UIEREN PARA LA INSCRIPCION | PERSONALES
AL PROGRAMA AL COORDINADOR
, | COORDINADOR DE RECIBE COPIA DE LOS
ALIMENTOS DOCUMENTOS
AUXILIAR DE LLENA EL FORMATO
5 ALIMENTOS CORRESPONDIENTE EXPEDIENTES
6 SOLICITANTE FIRMA EL FORMATO
| COORDINADOR DE | _ SUPERVISA QUE EL FORMATO
ALIMENTOS | ESTE CORRECTAMENTE LLENADO
REALIZA LA CAPTURA DE
LLENADO DEL FORMATO CON LA
8 AUXILIARDE | INFORMACION QUE SE REQUIERE
ALIMENTOS | Y SE ENVIA A LA COORDINADORA
DE ALIMENTOS DE LA
DELEGACION 01 XICOTEPEC
5| COORDINADOR DE | ENTREGA LOS EXPEDIENTES A LA
ALIMENTOS DELEGACION 01 XICOTEPEC
CO&TSE":G%%RD%E RECIBE LOS EXPEDIENTES Y LA
10 CAPTURA. FIRMA Y SELLA DE
LA DELEGACION RECIBIDO
01 XICOTEPEC
ESPERAN RESPUESTA DE LA
.1 | COORDINADOR DE | DELEGACION SOBRE EL LISTADO | | <ran
ALIMENTOS DE BENEFICIARIOS PARA LA
ENTREGA DE DESPENSAS

Palacio Municipal S/N, Col. Centro, Tlacuilotepec Puebla

C.P. 73070
Tel: 2225821126

Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427@gmail.com
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SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027 2024 - 2027 *ﬂ

. A 3 .
[rabajando- de. coragen por las familias
Trabajandy de. eoragon por' las famifia:

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ
@ PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

COORDINADOR DE | DA INFORME SOBRE EL LISTADO
ALIMENTOS DE DE BENEFICIARIOS PARA LA

12 | | A DELEGACION | ASIGNACION CORRESPONDIENTE
01 XICOTEPEC DE DESPENSAS
SE INFORMA A LOS SOLICITANTES
13 CO%TR;’;Q?SQ DE | 5| SON BENEFICIARIOS DEL
PROGRAMA

SE CITA A LOS BENEFICIARIOS
COORDINADOR DE |PARA LLEVAR A CABO LA ENTREGA
ALIMENTOS DE DESPENSAS Y FIRMAR LOS

LISTADOS DE ENTREGA.

14

Palacio Municlpal §/N, Col. Centro , Tlacullotepec Puebla
C.P, 73070

Tel: 2225821126

Correo Electrénico: smdiftlacullo2427 @gmail.com




SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027 2024 - 2027

| Afmbty'andﬂdecomgénponmgwmﬂm DIF

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ

'é T&bq&:& de coragn por’ fas ﬁz{&a&

PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

4
F %

CbORE4NACION DE

S g Acude a recibi su Firma de listaco
Solicita informacion
sobre los programas
y documentos :
necesarios Entrega copia de
sus documentos

Solicitante

_ Recibe los
Indica los documentos y llena
documentos los formatos | .,
Necesaros para B Recibe listado
cada programa by B de beneficianos

Fin del proceso

Coordinador de
alimentos

Entrega los
formatos a la
Delegacion 01

Xicotepec

Recibe los
expedientes y
procede a capturar

Coordinadora de
ilimentos Delegaciéon 01
Xicotepec

Palacio Municipal S/N, Col. Centro, Tlacuilotepec Puebla
C.P. 73070

Tel: 2225821126

Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427 @gmail.com




Trabgjando de coragen por las familias

SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ

PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

2024 - 2027

Dl I Trabajando de corag=n por' las famifia

<

)\, A
XK

PROGRAMA DE DESAYUNOS ESCOLARES MODALIDAD FRIA
(CONTINUIDAD SIN NUEVOS REGISTROS)

PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD  POCUMENTOS
1 | DELEGACION 01| SOLICITA INFORMACION DE ACTAS
XICOTEPEC CONSTITUTIVAS Y PADRONES DE
ESCUELAS.
2 | COORDINADOR | INFORMA Y ENTREGA LOS FORMATOS
DE ALIMENTOS QUE CORRESPONDEN A CADA
INSTITUCION EDUCATIVA.
3 | SECRETARIA DE LLENA LOS FORMATOS Y LOS ACTAS
LA ESCUELA ENTREGA A LA COORDINADORA DE | CONSTITUTIVAS
ALIMENTOS JUNTO CON LOS Y PADRONES
FORMATOS DE CAPTURA.
4 | COORDINADOR
DE ALIMENTOS | RECIBE LOS FORMATOS Y LOS REVISA
5 | COORDINADOR ENTREGA LOS EXPEDIENTES A LA
DE ALIMENTOS DELEGACION 01 XICOTEPEC
6 | COORDINADORA
DE ALIMENTOS| RECIBE LOS EXPEDIENTES Y LA
DE LA CAPTURA, FIRMA Y SELLA DE
DELEGACION RECIBIDO
01 XICOTEPEC
7 | COORDINADORA
DE ALIMENTOS ENTREGA PRODUCTOS
DE LA ALIMENTARIOS AL COORDINADOR DE
DELEGACION ALIMENTOS

01 XICOTEPEC

COORDINADOR
DE ALIMENTOS

ENTREGA EL PRODUCTO A LAS

FACTURAS DE

INSTITUCIONES.

ALIMENTOS.

Palacio Municipal $/N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla

C.P, 73070
Tel: 2225821126
Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427@gmail.com




COORDINACION DE
DIRECCION
GEMNERAL

Solicita aclas
conshitutivas y
padrones

Delegacion 01
Xicotepec

Solicita los
formatos a las
instituciones
educativas

Coordinador de
alimemos

v
2
®
o
3
-
9
]
o
-
2
g
:
£

Realiza el flenado de

SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027 2024 - 2027
Trabajando de coragen por las familias D|F :

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ ;
PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

FUA

¥ Trabgjando de- corag=n pol'f [2 ifias

g
T

Recibe, caplura,
firma y sella los
expedientes

Enirega los Reciben productos
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PROGRAMA DESAYUNOS ESCOLARES EN SU MODALIDAD

CALIENTES
PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
1 Dﬂ,‘ffgﬁ%@gﬁf SOLICITA INFORMACION A LA
* s COORDINACION DE ALIMENTOS
INFORMA Y ENTREGA LOS FORMATOS
2 CO%’ER}";Q%’? DE QUE CORRESPONDEN PARA SU
INGRESO A LOS DIRECTORES
RECIBE LOS FORMATOS PARA LA
3 | DIRECTOR(A) | REQUISICION JUNTO CON EL FORMATO Fggmng
DE CAPTURA
[LENA LOS FORMATOS Y LOS ENTREGA| PADRONES DE
, SECRETARADELA ALACOORDINADORA DE ALIMENTOS | ALUMNOS,
ESCUELA JUNTO CON LOS FORMATOS DE ACTA
CAPTURA CONSTITUTIVA
. |COORDINADOR DE| RECIBE LOS FORMATOS LLENOS Y LOS
ALIMENTOS REVISA
DIRECTOR
6 | GENERALDEL | REVISA FIRMA Y SELLA LOS FORMATOS
SMDIF
s |COORDINADORDE|  ENTREGALOS EXPEDIENTES A LA EEPSESJFC"I‘IES
ALIMENTOS DELEGACION 01 XICOTEPEC b i
REVISA Y ENVIA LA CAPTURAA LA
- |COORDINADOR DE|  ~~5rpINADORA DE ALIMENTOS DE LA

ALIMENTOS

DELEGACION 01 XICOTEPEC

COORDINADORA
DE ALIMENTOS
DE DELEGACION
01 XICOTEPEC

RECIBE LOS EXPEDIENTES Y LA
CAPTURA, FIRMA Y SELLA DE RECIBIDO

COORDINADOR DE
ALIMENTOS

ESPERAN RESPUESTA DE LA
DELEGACION SOBRE LAS
INSTITUCIONES BENEFICIARIAS PARA
SU INGRESO AL PROGRAMA DE
DESAYUNOS CALIENTES.

Palacio Municlpal §/N, Col. Centro , Tlacullotepec Puebla

C.P. 73070
Tel: 2225821126

Correo Electrénico: smdiftlacullo2427 @gmail.com
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[rabgjando de coragen por las familias DIF
C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ oo do caragon pord fas it
@ PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

COORDINADORA
DEALIMENTOS | A RESPUESTA SOBRE EL RESULTADO
10 DI LAy DE LA SOLICITUD
DELEGACION 01
XICOTEPEC
S| SE APROBO SE INFORMA AL
11 |COORDINADOR DE DIRECTOR (A) QUE HA SIDO
ALIMENTOS APROBADO PARA LA APERTURA DEL
DESAYUNADOR MODALIDAD CALIENTE
ENTREGA EL PRODUCTO Y
12 cocz&%gﬁ?gg DE|  EQUIPAMIENTO AL COMEDOR DE LA Fggggﬁs?f
ESCUELA. :

palacio Municipal §/N, Col. Centro , Tlacullotepec Puebla
C.P. 73070

Tel: 2225821126

Correo Electrénico: smdiftlacullo2427@gmail.com
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C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ oo docrapen porl fs ot
PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

CRD!NACION DE
PBIRECCION
GEMERAL.

Se entrega
equipamiento y
despensa

Recibe, captura y llena
Solicita informacion los formatos de
para apertura de solicitud
comedor

Insttuadon educativa

Brinda los
formatos a las £l Coordinador de
instituciones alimentos recibe y
revisa los formatos

Se entregan los formatos
a la Coordinadora de fa

Delegacon 01 Xicotepec Sistem a Municipal DIF

Palacio Municipal §/N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla
C.P. 73070
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SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027

Trabgjando de coragen por las familias

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ

PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

COORDINACION DE JURIDICO

ASESORIAS JURIDICAS.
PROGRAMA DE DIFUSORES LOCALES, FOROS VIRTUALES PARA
NINAS Y NINOS DIFUSORES LOCALES.

PLATICAS A INSTITUCIONES EDUCATIVAS CON TEMAS
RELACIONADOS AL AREA JURIDICA SOBRE DERECHOS DE NINAS,
NINOS Y ADOLESCENTES.

ASESORIAS JURIDICAS

PASO| RESPONSABLE | DESCRIPCION DE LAACTIVIDAD | DOCUMENTO
SOLICITA UNA ASESORIA EN EL
1 SOLICITANTE AMBITO QUE REQUIERA.
SOLICITA COPIA DE LOS
2 c%%%%?&m DOCUMENTOS QUE SE REQUIEREN
DEL SOLICITANTE.
ENTREGA LOS DOCUMENTOS QUE | DOCUMENTOS
3 SOLICITANTE LE SOI(SICITARON. PERSONALES
INICIA LA SESION DE LA ASESORIA
4 | COORDINADORA | nepeNDIENDO DEL PROBLEMA QUE
DE JURIDICO
TENGA.
; DIRECCION SOLICITA INFORME SOBRE LA
GENERAL ATENCION PARA SU SEGUIMIENTO.
.| COORDINADORA | ENTREGA SUINFORME ADIRECCION|  \corwE
DE JURIDICO GENERAL.
SE CANALIZA JUNTO CON EL
7 C%%'ﬁ%‘g@?gom JUZGADO DEL AYUNTAMIENTO PARA
DAR SOLUCION A SU PROBLEMA.
. | COORDINADORA | SE ANEXAN LOS DOCUMENTOS Y | CARPETA DE
DE JURIDICO LOS OFICIOS AL EXPEDIENTE. | SEGUIMIENTO

Palacio Municipal §/N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla

C.P. 73070

Tel: 2225821126
Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427@gmall.com
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Trabajando de coragen por las familias DIF
SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ Trabajando de eorag=n por: fas famitias

C.

PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

PROGRAMA DE DIFUSORES LOCALES
FOROS VIRTUALES PARA NINAS Y NINOS DIFUSORES LOCALES

PASO| RESPONSABLE | DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD | DOCUMENTO
PRESENTACION DE
1 C%%%B'g“’;?gg‘“ CONVOCATORIA PARA NINKAS Y |CONVOCATORIA
NINOS IMPULSORES
DIRECCION
2 WRECCISN  ISEGUIMIENTO DE CONVOCATORIA
3 | INTERESADOS | INSCRIPCION AL PROGRAMA
, | COORDINADORA | REGISTRO DE NINAS Y NINOS | FORMATO DE
DE JURIDICO IMPULSORES REGISTRO
COORDINADORA
5 DORDINADORA | SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES
6 | COORDINADORA | ENTREGA DE REPORTE A REPORTE
DE JURIDICO | DIRECCION GENERAL
7 DIREGCION | ENTREGA EL REPORTE A LA
GENERAL DELEGACION 01 XICOTEPEC
CORRESPONDIENTE AL MES.

Palacio Municipal $/N, Col. Centro , Tlacullotepec Puebla
C.P. 73070

Tel; 2225821126

Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427@gmail.com
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C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ
PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

PIRECCION

GEM

Coordinaaon de i "
Arfdico Direccion General

MNifios im pulsores

ERAL

Seguimiento de
convocatona

Entrega de reporte
a Delegacion 01
Xicolepec

Presentacion 4 5 i
de ® Registro de Ninas & Seguimiento de

convocaloria y Ninos impulsores

Entrega de reporte

i a Direccion
aclividades General

Inscripcion por
parte de
interesados

Palacio Municipal $/N, Col. Centro, Tlaculiotepec Puebla
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DI I Trabajando de eorag-n por' bas famifias

PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF
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PLATICAS A INSTITUCIONES EDUCATIVAS CON TEMAS
RELACIONADOS AL AREA JURIDICA SOBRE DERECHOS DE NINAS,

NINOS Y ADOLESCENTES.

PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LAACTIVIDAD | DOCUMENTO
SOLICITA UNA PLATICA SOBRE EL TEMA
1 ";gﬂgg%‘&“ DE INTERES POR MEDIO DE UNA SOLICITUD
SOLICITUD
: DIRECCION RECIBE LA SOLICITUD CON EL TEMA
GENERAL ESPECIFICO A DESARROLLAR
AUTORIZA LA PLATICA FIJANDO LA
b FECHA Y HORA ACORDADA EN LA
3 el SOLICITUD PARA SU REALIZACION AGENDA
NOTIFICANDO A LA COORDINADORA DE
JURIDICO PARA AGENDAR.
, | COORDINADORA | ACUDE EN TIEMPO Y FORMA PARA
DE JURIDICO | BRINDAR LA PLATICA A LA INSTITUCION
; INSTITUCION RECIBE LA PLATICA CON LOS NINOS O
EDUCATIVA ADOLESCENTES
o | COORDINADORA | oo T o INSTITUGION| LISTADO DE
DE JURIDICO ASISTENCIA
PARA SU JUSTIFICACION
REALIZA SU REPORTE SOBRE LA
7 C%‘é’ﬁ%‘;‘,ﬁ?&m PLATICA Y ENTREGA A DIRECCION REPORTE
GENERAL
ENTREGA EL REPORTE A LA
8 Déﬁ%%ﬁ” DELEGACION 01 XICOTEPEC
CORRESPONDIENTE AL MES.

Palacio Municipal §/N, Col. Centro , Tlacullotepec Puebla
C.P. 73070

Tel: 2225821126

Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427 @gmail.com
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C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ { pctganda do aragen porl tas it
PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

COORDINACION DE

DIRECCION

G%ﬁ'N?Nﬁi
g
g Solicita Recibe la platica
. platicas con los nifios 0
§ adolescentes
E
J
z
8 Recibe la Enlrega de reporte
§ solicitud a Delegacion 01
§ : Xicotepec
8 Seagmdatema,
- horay W
p Realiza reporte
< sobre platicas
0
g
:
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@ C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ

PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

COORDINADORA DE SALUD

- SOLICITUD DE APARATOS ORTOPEDICOS
- SOLICITUD DE APARATOS AUDITIVOS

- PLATICAS EN INSTITUCIONES

- ATENCION PSICOLOGICA

- TERAPIA FISICA

- CONSULTA GENERAL

- CONSULTA DENTAL

SOLICITUD DE APARATOS ORTOPEDICOS

PASO | RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
SOLICITA INFORMACION A LA
1 SOLICITANTE COORDINADORA DE SALUD
.| COORDINADORA | INFORMA AL SOLICITANTE SOBRE LOS
DE SALUD DOCUMENTOS REQUERIDOS
ENTREGA LOS DOCUMENTOS DOGUMENTOS
3 SOLICITANTE REQUERIDOS PERSONALES
, | COORDINADORA | RECIBE COPIA DE LOS DOCUMENTOS Y| FORMATO DE
DE SALUD REALIZA EL LLENADO DEL FORMATO | REGISTRO
5 SOLICITANTE FIRMA EL FORMATO EXPEDIENTE
REVISA QUE EL FORMATO ESTE
6 COgEDS"XfBSRA CORRECTAMENTE LLENADO Y HACE
UNA COPIA DEL EXPEDIENTE
ENTREGA LOS EXPEDIENTES AL
7 COBEDS";\'?BSRA COORDINADOR DE SALUD DE LA
DELEGACION 01 XICOTEPEC
COORDINADOR
DE SALUD DE RECIBE LOS EXPEDIENTES Y LA
8 LA CAPTURA, FIRMA Y SELLA DE
DELEGACION RECIBIDO
01 XICOTEPEC

palacio Municlpal §/N, Col. Centro , Tlacullotepec Puebla
C.P. 73070

Tel: 2225821126

Correo Electrénico: smdiftlacullo2427 @gmail.com
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Trabajando de corag-n por' bas famifias

@ C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ

PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

COORDINADORA | ESPERA RESPUESTA S| ENTRARON LOS

9 DE SALUD EXPEDIENTES
COORDINADOR
10 DE SALLAEJD DE DA RESPUESTA SI ENTRARON O NO

DELEGACION Y SE FINALIZA EL PROCEDIMIENTO

01 XICOTEPEC

S| SALIERON BENEFICIADOS SE
COORDINADORA | INFORMA AL SOLICITANTE QUE HA SIDO

11 DE SALUD APROBADO PARA RECIBIR SU APARATO

ORTOPEDICO
RECIBE SU APARATO ORTOPEDICO, ACTA DE
12 SOLICITANTE FIRMA EL ACTA DE DONACION DONACION

Palaclo Municipal §/N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla
C.P. 73070

Tel: 2225821126

Correo Electrénico: smdiftlacullo2427 @gmail.com
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Palacio Municipal S/N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla
C.P. 73070

Tel: 2225821126
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Trabajando de corag=n por' las famifia

@ C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ

PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

SOLICITUD DE APARATOS AUDITIVOS

PASO | RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTOS

SOLICITA INFORMACION A LA
1 | SOLICITANTE COORDINADORA DE SALUD

COORDINADORA| INFORMA AL SOLICITANTE SOBRE LOS

DE SALUD DOCUMENTOS REQUERIDOS
ENTREGA LOS DOCUMENTOS DOCUMENTOS
3 | SOLICITANTE REQUERIDOS PERSONALES
, |[COORDINADORA| RECIBE COPIA DE LOS DOCUMENTOS Y | ¢y oeryenrE
DE SALUD REALIZA EL LLENADO DEL FORMATO
5 | SOLICITANTE FIRMA EL FORMATO
REVISA QUE EL FORMATO ESTE
6 CO%EDS'%BSRA CORRECTAMENTE LLENADO Y HACE
UNA COPIA DEL EXPEDIENTE
COORDINADORA  ENTREGA LOS EXPEDIENTES AL

7 COORDINADOR DE SALUD DE LA
BE"SALUD DELEGACION 01 XICOTEPEC

COORDINADOR
DE SALUD DE LA RECIBE LOS EXPEDIENTES Y LA
DELEGACION 01 | CAPTURA, FIRMA Y SELLA DE RECIBIDO

XICOTEPEC
9 COORDINADORA| ESPERA RESPUESTA SI ENTRARON LOS
DE SALUD EXPEDIENTES

COORDINADOR
DE SALUD DE LA DA RESPUESTA SI ENTRARON O NO Y

10 |DELEGACION 01| SE FINALIZA EL PROCEDIMIENTO
XICOTEPEC
STSALIERON BENEFICIADOS SE INFORMA

.1 [COORDINADORA AL SOLICITANTE QUE HA SIDO

DE SALUD | APROBADO PARA RECIBIR SU APARATO

ORTOPEDICO
RECIBE SU APARATO ORTOPEDICO, ACTA DE

12 | SOLICITANTE FIRMA EL ACTA DE DONACION DONACION

Palacio Municipal $/N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla
C.P. 73070

Tel: 2225821126

Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427@gmail.com




Coordinadora de salud Soliatante

Coordinador de salud de
la Delegacion 01

Solicita
informacion

Informa sobre
los requisitos

SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027 2024 - 2027

Trabajando de coragen por las familias DIF

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ * Trabajando de coragn por: tas Mlﬂn&

PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

Firma los formatos

S Realiza el lenado

de los formatos

Palacio Municipal S/N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla
C.P. 73070

Tel: 2225821126

Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427@gmail.com




<4

b4
SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027 2024 - 2027 x*

Trabajando de coragen por las familias D.F
Trabajando de corag-n por' las familia

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ
@ PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

PLATICAS EN INSTITUCIONES

PASO | RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
SOLICITA UNA PLATICA SOBRE EL TEMA
1 'ESB';X%'\?:‘ DE INTERES POR MEDIO DE UNA SOLICITUD
SOLICITUD
, | DIRECCION RECIBE LA SOLICITUD CON EL TEMA
GENERAL ESPECIFICO A DESARROLLAR

AUTORIZA LA PLATICA FIJANDO LA
FECHA Y HORA ACORDADA EN LA
SOLICITUD PARA SU REALIZACION AGENDA
NOTIFICANDO A LA COORDINADORA DE
JURIDICO PARA AGENDAR.

DIRECCION
GENERAL

COORDINADOR ACUDE EN TIEMPO Y FORMA PARA

4 |"ADESALUD | BRINDAR LA PLATICA A LA INSTITUCION
. | INSTITUCION | RECIBE LA PLATICA CON LOS NINOS O
EDUCATIVA ADOLESCENTES
SOLICITA EL LISTADO DE ASISTENCIA
6 C%%%Déﬁfgg'? CON FIRMA Y SELLO DE LA INSTITUCION k\'ssrs’f‘rgggi
PARA SU JUSTIFICACION
. [COORDINADOR| REALIZA SUREPORTE SOBRE LAPLATICA| pepopre
A DESALUD | Y ENTREGA A DIRECCION GENERAL
ENTREGA EL REPORTE A LA
DIRECCION
8 ey DELEGACION 01 XICOTEPEC

CORRESPONDIENTE AL MES.

Palacio Municipal $/N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla
C.P. 73070

Tel: 2225821126

Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427@gmail.com
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Trabajando de coragen por las familias DIF
C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ

PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

vT/vzbryandu de mmgv-n por Ia.? (mulmé

COORDIMACION DE
PRECCION
iﬁ-ﬁ% E 5@&5

Institucion educativa

g

°

§

0

$

8

-

0

§

T

s

o T Realiza reporte
¢ Acude a imparir sobre piaticas
g las platicas

g

B

8

0

Palacio Municipal §/N, Col. Centro , Tlacullotepec Puebla
C.P. 7307
Tel; 22258

6énico: smdiftlacul
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C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ

PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

ATENCION PSICOLOGICA
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D I I Trabajande de corag-n por' tas famifia

PASO

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

DOCUMENTO

SOLICITANTE

SOLICITA AGENDAR UNA CITA

PSICOLOGA

AGENDA Y PROGRAMA LA CITACON LA
FECHA'Y HORA E INFORMA AL
SOLICITANTE

AGENDA

SOLICITANTE

PRESENTARSE EN TIEMPO Y FORMA A
LA TERAPIA

PSICOLOGA

BRINDA TERAPIA PSICOLOGICA DE
ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
PACIENTE Y DAR SEGUIMIENTO AL
CASO

PSICOLOGA

ELABORA UN INFORME MENSUAL DE
LAS ACTIVIDADES, ENLISTANDO A LAS
PERSONAS ATENDIDAS

INFORME

PSICOLOGA

ENTREGA UNA COPIA DEL ENLISTADO
DE LAS PERSONAS ATENDIDAS

LISTADO DE
ATENCION

COORDINADOR
A DE SALUD

RECIBE EL ENLISTADO DE LAS

PERSONAS ATENDIDAS

Palacio Municipal §/N, Col. Centro , Tlacullotepec Puebla

C.P. 73070
Tel: 2225821126

Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427 @gmail.com
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?é? PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

CRDIMCION DE
GEMERAL

N Solctana FYesentarse e1
: it fiempo y forma
5
0
: Lievar a cabola Ergggtggocggia
g atencion

o personas
% programa cita =
i o
3
: Recopia el fistado
; de personas
8
0

palacio Municipal §/N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla
C.P. 7307
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[rabajando de coragen por las familias

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ DI I Trabajando de. corag=n por’ las famifias

PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

ATENCION DE TERAPIA FiSICA

PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
1 | SOLICITANTE SOLICITA AGENDAR UNA CITA
AGENDA Y PROGRAMA LA CITA CON LA
2 | FISIOTERAPEUTA FECHA Y HORA E INFORMA AL
SOLICITANTE
PRESENTARSE EN TIEMPO Y FORMA A LA
3 | SOLICITANTE il
BRINDA TERAPIA FISICA DE ACUERDO CON
4 |FISIOTERAPEUTA| LAS NECESIDADES DEL PACIENTE Y DAR
SEGUIMIENTO AL CASO
5 |FISIOTERAPEUTA ELABORACION DE EXPEDIENTE EXPEDIENTE
ELABORA UN INFORME MENSUAL DE LAS
6 |FISIOTERAPEUTA ACTIVIDADES, ENLISTANDO A LAS INFORME
PERSONAS ATENDIDAS
ENTREGA UNA COPIA DEL ENLISTADO DE
7 {BIOTERAPEUTA LAS PERSONAS ATENDIDAS
. |COORDINADORA | RECIBE EL ENLISTADO DE LAS PERSONAS | | 151An0
DE SALUD ATENDIDAS

Palacio Municipal §/N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla
C.P. 73070

Tel: 2225821126

Correo Electrénico: smdiftlacullo2427 @gmall.com
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C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ

PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

!
§ UA
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" Trabajando de corag=n-por' las famitias

COORDINACION D,é
DIRECCION
GENERAL

¥

§ Solicita una

% cita

S

(%]
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v
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0 Agenday

8 programa cita
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- Recopila el listado Elabora informe
§ de personas mensual
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[rabgjando de coragen por las familias
Trabajando de eorag-n por’ las famibia

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ
@ PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

CONSULTA DENTAL

PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
1 SOLICITANTE SOLICITA AGENDAR UNA CITA
AGENDA Y PROGRAMA LA CITACON LA
2 |MEDICO DENTISTA FECHAY HORA E INFORMA AL AGENDA
SOLICITANTE
3 SOLICITANTE PRESENTARSE EN(":I'II_EAMPO Y FORMAA LA

BRINDAR DIAGNOSTICO Y ATENCION DE
4 |MEDICO DENTISTA| ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
PACIENTE Y DAR SEGUIMIENTO AL CASO

5 |MEDICO DENTISTA ELABORACION DE EXPEDIENTE EXPEDIENTE

ELABORA UN INFORME MENSUAL DE
6 |MEDICO DENTISTA LAS ACTIVIDADES, LISTANDO A LAS
PERSONAS ATENDIDAS

. ENTREGA UNA COPIA DEL LISTADO DE
7 |MEDICO DENTISTA LAS PERSONAS ATENDIDAS LISTADO

8 COORDINADORA | RECIBE EL LISTADO DE LAS PERSONAS
DE SALUD ATENDIDAS

palacio Municipal §/N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla
C.P. 73070

Tel: 2225821126

Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427@gmail.com
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" Trabajando de corag=n por! bas famifias
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Trabgjando de coragen por las familias

SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ

CONSULTA GENERAL

2024 - 2027

Dl I Jrabajande de corag=n por: fas famifia:

PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

<4
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PASO | RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
1 | SOLICITANTE | REGISTRARSE PARA ACCESO A CONSULTA RE?/ETT?% DE
2 | ENFERMERAS TOMA DE SIGNOS VITALES

S BRINDAR DIAGNOSTICO Y ATENCION DE
4 ey ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
PACIENTE Y DAR SEGUIMIENTO AL CASO
ELABORACION DE RECETA Y ACCESO A
5 G“’éi%'ﬁﬁ MEDICAMENTO EN DIRECCION DE SALUD I:AEE%%Q
DEL H. AYUNTAMIENTO.
ELABORA UN INFORME MENSUAL DE LAS
6 CO%E%E{_"SSRA ACTIVIDADES, ENLISTANDO A LAS INFORME
PERSONAS ATENDIDAS
ENTREGA UNA COPIA DEL LISTADO DE
7 | ENFERMERAS LAS PERSONAS ATENDIDAS
5 |COORDINADORA|  RECIBE EL LISTADO DE LAS PERSONAS
DE SALUD ATENDIDAS

Palacio Municipal /N, Col. Centro , Tlacullotepec Puebla

C.P. 73070
Tel: 2225821126

Correo Electrénico: smdiftlacullo2427 @gmail.com
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[rabajando de coragen por las familias DlF

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ
,g’-s?,ﬁ%a ' PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

CRD!NAC!ON DE
BIRECCQION
GEMERAL

abajando de. corag-n pm-f‘ as ﬁyﬁiiim,

Registro para
acceso a
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Trabajando de coragen por las familias D
Trabgjando de corag-n por' las famibia:

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ
@ PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

COORDINACION DE DESARROLLO COMUNITARIO Y APCE

- SUPERVISION DE ALBERGUES TEMPORALES
- ATENCION A SOLICITUDES EN CASO DE DESASTRES

CLASES EN TALLERES DE CECADE

- COMPUTACION

- CULTORA DE BELLEZA
- BARBERIA

- REPOSTERIA

- CARPINTERIA

SUPERVISION DE ALBERGUES TEMPORALES

PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO

COORDINADORA
1 DE DESARROLLO ACUDE AL ALBERGUE PARA REVISAR

COMUNITARIO LAS INSTALACIONES

BRINDA UN RECORRIDO EN LAS
2 | RESPONSABLE INSTALACIONES

SUPERVISA SI HAY ZONAS
AFECTADAS YA QUE EN CASO DE
ALGUN DESASTRE NATURAL

COORDINADORA
3 DE DESARROLLO

COMUNITARIO | ;1 |ZARIAN LAS INSTALACIONES
AUXILIAR DE

4 | DESARROLLO ANOTA ;OT&'\QAAEE'(E’TEA"DCXQ SIHAY | BITACORA
COMUNITARIO

SOLICITA AL AREA DE PROTECCION

5 gé) g';g,'{";:g&g CIVIL EL DICTAMEN TECNICO SOBRE | DICTAMEN
EL INMUEBLE CONSIDERADO COMO | TECNICO

COMUNITARIO ALBERGUE TEMPORAL

REALIZA UN REPORTE DE LA
COORDINADORA |REVISION DEL ALBERGUE Y ENTREGA
6 | DE DESARROLLO | AL COORDINADOR DE DESARROLLO | REPORTE
COMUNITARIO |COMUNITARIO DE LA DELEGACION 01
XICOTEPEC

palaclo Municlpal §/N, Col. Centro , Tlacullotepec Puebla
C.P, 73070

Tel: 2225821126

Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427@gmall.com




SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027 2024 - 2027

[rabajando de coragen por las familias DIF

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ et s gl s ot

PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

7 | COORDINADORA | RECIBE EL REPORTE, FIRMAY SELLA
DE DESARROLLO | DE RECIBIDO
COMUNITARIO
DE LA
DELEGACION 01
XICOTEPEC

Insttucion educatrsa

o Supenvisasihay
alberque para
revision 2onas afectadas |

- Llevara cabo

Realiza reporte

C oordinadora de
Desarrollo Comuntano

Delegacion 01 Xicotepec

Palacio Municipal §/N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla
C.P. 73070
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SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027

[rabgjando de. coragen por las familias
C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ
PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

2024 - 2027

Dl I Trabajando de corag

<
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SOLICITUD EN CASO DE DESASTRES NATURALES

DESCRIPCION DE LA

PASO RESPONSABLE A DOCUMENTO
T comowoomor G UG auEee
DESARROLLO COMUNITARIO O ORAL
, | AUXILIAR DE DESARROLLO | ANOTAY TOMAEVIDENCIA | giracoRa
COMUNITARIO SIHAY ZONAS AFECTADAS
COORDINADORA DE REALIZA UNA SOLICITUD DE
3 | DESARROLLO COMUNITARIO MATERIAL SOLICITUD
REVISA. FIRMA Y SELLA LA
4 DIRECTOR GENERAL SIRMAY S
ENTREGA SOLICITUD AL
COORDINADOR DE
: COORDINADORA DE DESARROLLO
DESARROLLO COMUNITARIO COMUNITARIO DE LA
DELEGACION 01
XICOTEPEC
COORDINADORA DE
, |DESARROLLO COMUNITARIO RECIBE LA SOLICITUD,
DE LA DELEGACION 01 FIRMA Y SELLA DE RECIBIDO
XICOTEPEC
7 COORDINADORA DE ESPERA RESPUESTA DE LA
DESARROLLO COMUNITARIO SOLICITUD
COORDINADOR
. DEDESARROLLO DA RESPUESTA A LA
COMUNITARIO DE SOLICITUD

DELEGACION 01 XICOTEPEC

n por' las famifias

Palacio Municipal §/N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla

C.P. 73070
Tel: 2225821126
Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427@gmail.com
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Trabgjando de coragen por las familias
Trabajando de corage=n. por bas famifia

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ
@ PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF
ACUDE A LAS

COORDINADORA

INSTALACIONES DE LA

9 DESARROLLO COMUNITARIO | DELEGACION 01 XICOTEPEC
PARA RECIBIR EL MATERIAL
10 COORDINADORA DE ENTREGA EL MATERIAL A ACTA DE
DESARROLLO COMUNITARIO LAS PERSONAS QUE DONACION
FUERON AFECTADAS POR
EL DESASTRE NATURAL Y

FIRMAN ACTA DE DONACION

Palacio Municipal §/N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla
C.P. 73070

Tel; 2225821126

Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427 @gmail.com
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Trabgjando de coragen por as familias DI F ) : -
g Tmbqaudode com; > n"por asﬁ;;u&m

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ
PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

o

: g Recibe el reporte, Darespuesta ala Fin del proceso
o2 firma y selia solicitud

99

° X

0

Acude a las instalaciones
de la Delegacion por el
material

Visita al lugar Supervisa si hay Realiza una ,
del desastre zoﬁs afectada{; solicitud de Entrega la solicitud

material a1 Delegacion 01 Firma acta de
Xicotepec donacion

Coordinadora de
Desarrolio Comunitario

Revisa, firma y

sella la solicitud

Direccion General

Palacio Municipal S/N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla
C.P. 73070

Tel: 2225821126

Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427 @gmail.com
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Trabgjando de coragen por las familias

SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ

CLASES EN TALLERES DE CECADE

(COMPUTACION)

2024 - 2027

DI I Trabajando de eorag=n por' las familio

PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

<4

PASOl RESPONSABLE | DESCRIPCION DE LAACTIVIDAD | DOCUMENTO
COORDINADORA
1 | DE DESARROLLO Emggglgg}’ooh‘cﬁﬁiﬂ’ggg\? CONVOCATORIA
COMUNITARIO
ACUDE A LAS INSTALACIONES D(E§L
SMDIF A REALIZAR SU INSCRIPCION
2 | INTERESADO CON LA DOCUMENTACION
REQUERIDA
COORDINADORA | || ey/a A CABO EL REGISTRO AL LISTA DE
3 |DE DESARROLLO TALLER REGISTRO
COMUNITARIO
AUXILIAR DE |-\ 17A EL ORDEN DE ALUMNOS DE
4 | DESARROLLO v b
COMUNITARIO
COORDINADORA
5 |DE DESARROLLO REAL'%"%%—Q}%‘}E'SON DE | pLANEACIONES
COMUNITARIO
] gggggk”;?g&g ENTREGA A LOS MAESTROS Y HORARIOS DE
 SAUNITAS ALUMNOS SUS HORARIOS CLASE
; MAESTROS | REALIZAN LAS PLANEACIONES DE | DOCUMENTOS
CECADE SUS CLASES DE PLANEACION
8 ALUMNOS ACUDEN A CLASES EN TIEMPO Y
FORMA
9 | MAESTROS DE LLEVAN A CABO LAS CLASES
CECADE
10 TCOORDINADORA | MONITOREA EL CURSO DE CADA
DE DESARROLLO TALLER
COMUNITARIO
T T MAESTROS | REALIZAN UN INFORME MENSUAL | INFORME DE
CECADE ACTIVIDADES
5 TCOORDINADORA |REALIZA REPORTES MENSUALES AL | REPORTES
DE DESARROLLO | AREA DE CONTRALORIAY A LA
COMUNITARIO DELEGACION 01 XICOTEPEC

)\ A
KR

palacio Municipal /N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla

C.P. 73070

Tel: 2225821126
Correo Electrénico; smdiftlacuilo2427@gmail.com
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SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027 2024 - 2027 ™
C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ ! frabgjando de conagwn por! tas gamitias
PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

Acude a realizar
su Inscripcidn con Acuden a clases

la documentacion
requenda

Alumnos

Realiza el orden y
8 la planeacion de
Emite Lieva a cabo los cada taller
convocatoria registros a los
para talleres

Realiza reporte

Entrega a los
maestros y
alumnos sus

Monitorea cada
taller

Coordinadora de
Desarrollo Comunitario

horarios

Lievan a cabo 1as

Realizan
clases

planeaciones de
sus clases

Maestros CECADE

Palacio Municipal S/N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla
C.P. 73070

Tel: 2225821126

Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427@gmail.com
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Trabgjando de coragen por las famitias

SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027 2024

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ

CLASES EN TALLERES DE CECADE

(CULTORA DE BELLEZA)

<4
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- 2027

PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
COORDINADORA
1 | DESARROLLO Emggglgg}goNcﬁTTiﬂ‘égégA CONVOCATORIA
COMUNITARIO
ACUDE A LAS INSTALACIONES DEL SMDIF
2 INTERESADO | A REALIZAR SU INSCRIPCION CON LA
DOCUMENTACION REQUERIDA
COORDINADORA L
3 |DE DESARROLLO |LLEVA A CABO EL REGISTRO AL TALLER | oo
COMUNITARIO
e REALIZA EL ORDEN DE ALUMNOS DE
4 | DESARROLLO Loy et
COMUNITARIO
COORDINADORA
5 |DE DESARROLLO [REALIZANLA Pmﬁ%'?g'so"‘ DE HORARIOS| ) ANEACIONES
COMUNITARIO
COORDINADORA |-\ -oe A A LOS MAESTROS Y ALUMNOS | HORARIOS DE
6 |DE DESARROLLO SUS HORARIOS CLASE
COMUNITARIO
7 MAESTROS | REALIZAN LAS PLANEACIONES DE SUS | DOCUMENTOS
CECADE CLASES DE PLANEACION
8 ALUMNOS | ACUDEN A CLASES EN TIEMPO Y FORMA
MAESTROS DE
9 cedbigus LLEVAN A CABO LAS CLASES
COORDINADORA
0 bEDESARROLLO MONITOREA E)\_Lcitégso DE CADA
COMUNITARIO

D I I Trabajando de. corag+n por: las famifia

PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

Palacio Municipal §/N, Col. Centro , Tlacullotepec Puebla

C.p. 73070
Tel: 2225821126
Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427@gmail.com

e
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SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027

Trabgjando- de coragen por las familiad

C.

SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ

PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

CLASES EN TALLERES DE CECADE

2024 - 2027

DI l Trabgjando de corag=n por' las famifia

<

(BARBERIA)
DESCRIPCION DE LA
PASO | RESPONSABLE il DOCUMENTO
COORDINADORA
1 |DE DESARROLLO Emg%glgg}’ooNCﬁT&'ﬂ’EgégA CONVOCATORIA
COMUNITARIO
ACUDE A LAS INSTALACIONES DEL
SMDIF A REALIZAR SU
2 | INTERESADO INSCRIPCION CON LA
DOCUMENTACION REQUERIDA
COORDINADORA ||| =\/a A CABO EL REGISTROAL |  LISTA DE
3 |DE DESARROLLO TALLER REGISTRO
COMUNITARIO
AUXILIAR DE | oc ) 174 EL ORDEN DE ALUMNOS
4 | DESARROLLO DE CADA TALLER
COMUNITARIO
COORDINADORA
DE REALIZAN LA PLANEACION DE
5 | DESARROLLO HORARIOS Y DIAS PLANEACIONES
COMUNITARIO
COORDINADORA
. DE ENTREGA A LOS MAESTROS Y | HORARIOS DE
DESARROLLO ALUMNOS SUS HORARIOS CLASE
COMUNITARIO
, MAESTROS |REALIZAN LAS PLANEACIONES DE DOCU'[‘)"EENTOS
CECADE SUS CLASES LANEAGIGH
ACUDEN A CLASES EN TIEMPO Y
8 ALUMNOS bl
MAESTROS DE
9 CECADE LLEVAN A CABO LAS CLASES
COORDINADO
" RA DE MONITOREA EL CURSO DE CADA
DESARROLLO TALLER
COMUNITARIO

)\ A
X%

palaclo Municipal §/N, Col. Centro , Tlacullotepec Puebla

C.P. 73070

Tel: 2225821126
Correo Electrénico: smdiftlacullo2427@gmail.com
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Trabajando de corag=n por' Cas famibias

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ
PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

MAESTROS INFORME DE
11 CECADE REALIZAN UN INFORME MENSUAL ACTIVIDADES
COORDINADO
RA DE REALIZA REPORTES MENSUALES
12 DESARROLLO AL AREA DE CONTRALORIAY ALA| REPORTES
COMUNITARIO DELEGACION 01 XICOTEPEC

palacio Municipal §/N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla
C.P. 73070

Tel: 2225821126
Correo Electrénico: smdiftlacullo2427 @gmail.com
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Trabgjando de coragen por las familias DIF

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ ¥ b o auragbespoch s ot

PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

Acude a realizar
Su inscripcion con Acuden a clases
la documentacion

requerida

Alumnos

Realiza el orden y Realiza reparte
la planeacion de 4

Emite Lieva a cabo los cada taller
convocatoria registros a los
para talleres

Entrega a los Monitorea cada
maestros y taller

alumnos sus
horarios

Coordinadora de
Desarrollo Comunitario

Lievan a cabo Ias

Realizan
clases

planeaciones de
sus clases

Maestros CECADE

Palacio Municipal S/N, Col. Centro, Tlacuilotepec Puebla
C.P. 73070

Tel: 2225821126

Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427@gmail.com
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Trabajando de coragen por las familias
Trabajando de corag-n por' las familia

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ
® PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF
CLASES EN TALLERES DE CECADE
(ZUMBA)
PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD | DOCUMENTO
COORDINADORA
1 |DEDESARROLLO |EMITE CONVOCQT&'E'L’ESQEA INSCRIPCION |~ \\/OCATORIA
COMUNITARIO
ACUDE A LAS INSTALACIONES DEL SMDIF A
2 | INTERESADO REALIZAR SU INSCRIPCION CON LA
DOCUMENTACION REQUERIDA
COORDINADORA s
3 |DE DESARROLLO| LLEVAA CABO EL REGISTROALTALLER | oclcrn
COMUNITARIO
AUXILIAR DE | oe o 174 EL ORDEN DE ALUMNOS DE CADA
4 | DESARROLLO B
COMUNITARIO
COORDINADORA
DE REALIZAN LA PLANEACION DE HORARIOS Y
5 | DESARROLLO DIAS PLANEACIONES
COMUNITARIO
COORDINADORA
] DE ENTREGA A LOS MAESTROS Y ALUMNOS | HORARIOS DE
DESARROLLO SUS HORARIOS CLASE
COMUNITARIO
, MAESTROS | REALIZAN LAS PLANEACIONES DE SUS DOCU“D"IENTOS
CECADE CLASES oL ANBACION
8 ALUMNOS ACUDEN A CLASES EN TIEMPO Y FORMA
MAESTROS DE
9 s LLEVAN A CABO LAS CLASES

Palacio Municipal $/N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla
C.P. 73070

Tel: 2225821126

Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427@gmail.com
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SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027 2024 - 2027 Xi
[rabgjando- de. coragen por las familias
C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ Dl F Toatopano de coragte pard fos pundhic
@ PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF
COORDINADORA
10 |E DESARROLLO MONITOREA EL CURSO DE CADA TALLER
COMUNITARIO
11 MAESTROS REALIZAN UN INFORME MENSUAL INFORME DE
CECADE ACTIVIDADES

12 COORDINADORA | REALIZA REPORTES MENSUALES ALAREA| REPORTES
E DESARROLLO | DE CONTRALORIAY A LA DELEGACION 01
COMUNITARIO XICOTEPEC

Palacio Municipal §/N, Col. Centro , Tlacullotepec Puebla
C.P. 73070

Tel: 2225821126
Correo Electrénico: smdiftlacullo2427 @gmail.com




Coordinadora de
Desarrollo Comunitario Alumnos

Maestros CECADE

Acude a realizar

su inscripcion con

la documentacion
requerida

Emite Lieva a cabo los
convocatoria registros a los
para talleres

~ SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027 2024 - 2027

F Trabajando- de: coragwn por las famitias

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ

F {Vaeuil
§ A4 Uy L !
D I * Trabajando de coragn por' las famitias

PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

Acuden a clases

Realiza el orden y
la planeacion de
cada taller

Realiza reporte

Entrega a los
maestros y
alumnos sus
horarios

Monitorea cada
taller

Lievan a cabo las

Realizan
clases

planeaciones de
sus clases

Palacio Municipal S/N, Col. Centro , Tlacuilotepec Puebla
C.P. 73070

Tel: 2225821126

Correo Electrénico: smdiftlacuilo2427@gmail.com
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SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027

Trabgjando de coragen por las familias

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ

CLASES EN TALLERES DE CECADE

(REPOSTERIA)

2024 - 2027

DI I Trabajando de coragn por: fas familia

PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

<4

)\ A
KR

PASO

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

DOCUMENTO

COORDINADORA
DE DESARROLLO
COMUNITARIO

EMITE CONVOCATORIA PARA
INSCRIPCION A TALLERES

CONVOCATORIA

INTERESADO

ACUDE A LAS INSTALACIONES DEL SMDIF
A REALIZAR SU INSCRIPCION CON LA
DOCUMENTACION REQUERIDA

COORDINADORA
DE DESARROLLO
COMUNITARIO

LLEVA A CABO EL REGISTRO AL TALLER

LISTA DE
REGISTRO

AUXILIAR DE
DESARROLLO
COMUNITARIO

REALIZA EL ORDEN DE ALUMNOS DE
CADA TALLER

COORDINADORA
DE DESARROLLO
COMUNITARIO

REALIZAN LA PLANEACION DE HORARIOS
Y DIAS

PLANEACIONES

COORDINADORA
DE DESARROLLO
COMUNITARIO

ENTREGA A LOS MAESTROS Y ALUMNOS
SUS HORARIOS

HORARIOS DE
CLASE

MAESTROS
CECADE

REALIZAN LAS PLANEACIONES DE SUS
CLASES

DOCUMENTOS
DE PLANEACION

ALUMNOS

ACUDEN A CLASES EN TIEMPO Y FORMA

MAESTROS DE
CECADE

LLEVAN A CABO LAS CLASES

10

COORDINADORA
)JE DESARROLLO
COMUNITARIO
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~ SISTEMA DIF MUNICIPAL 2024-2027 2024 - 2027

Trabgjando de: coragen por tas famitias

C. SOCORRO SANCHEZ ALVAREZ
PRESIDENTA HONORARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

y 3 ¥
[ eaeloiepee
" Trabgjaudo de coragn por' las famiias

Acuden a clases

Realiza el orden y
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Entrega a los
maestros y
alumnos sus
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Lievan a cabo 1as

Realizan
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planeaciones de
sus clases
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COORDINADORA
DE DESARROLLO
COMUNITARIO

EMITE CONVOCATORIA PARA
INSCRIPCION A TALLERES

CONVOCATORIA

INTERESADO

ACUDE A LAS INSTALACIONES DEL
SMDIF A REALIZAR SU INSCRIPCION
ICON LA DOCUMENTACION REQUERIDA

COORDINADORA
DE DESARROLLO
COMUNITARIO

LLEVA A CABO EL REGISTRO AL
TALLER

LISTA DE
REGISTRO

AUXILIAR DE
DESARROLLO
COMUNITARIO

REALIZA EL ORDEN DE ALUMNOS DE
CADA TALLER

COORDINADORA
DE DESARROLLO
COMUNITARIO

REALIZAN LA PLANEACION DE
HORARIOS Y DIAS

PLANEACIONES

COORDINADORA
DE DESARROLLO
COMUNITARIO

ENTREGA A LOS MAESTROS Y
ALUMNOS SUS HORARIOS

HORARIOS DE
CLASE

MAESTROS
CECADE

REALIZAN LAS PLANEACIONES DE SUS
CLASES

DOCUMENTOS
DE
PLANEACION

ALUMNOS

ACUDEN A CLASES EN TIEMPO Y
FORMA

MAESTROS DE
CECADE

LLEVAN A CABO LAS CLASES
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