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GOBIERNO MUNICIPAL DE TLACUILOTEPEC 

              

Homoclave T-0016/MTP/SMDIF/2026 

              

Dependencia o Entidad Municipio de Tlacuilotepec, Puebla 

              

Unidad Administrativa Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Tlacuilotepec 

              

Señale si es trámite o 
servicio 

Trámite 

              

Medio de atención del 
trámite o servicio 

Presencial 

              

Nombre del trámite o 
servicio 

Apoyo a aparatos ortopédicos  

              

Descripción del trámite o 
servicio 

Contribuir a mejorar la calidad de vida e integración de niñas, niños, jóvenes, señoritas, mujeres, hombres, mujeres y 
hombres mayores con el apoyo basado en sus necesidades derivadas de alguna discapacidad física buscando su 
correcta rehabilitación y mejora en su calidad de vida.               

Modalidad (si existe)  No Aplica. 
Tipo de 
trámite 

No aplica 

              

¿Quién puede solicitar el 
trámite? 

Interesada/o y/o tutor 

              

Fundamento Jurídico 
De conformidad con lo dispuesto en los artículos 1,5 fracción IX, 9 fracción III, 27 y demás relativos aplicables a la Ley 
de Protección de Datos Personales en Posesión de los Sujetos Obligados del Estado de Puebla 

              
Describa con lenguaje claro, sencillo y conciso 
el caso en que debe o puede realizarse el 
trámite 

Este programa está dirigido a personas que sufren de alguna discapacidad física y requieran 
de algún aparato ortopédico para la ayuda en su movilidad. 

              

DATOS DEL CONTACTO 
              

Nombre Nataly Morales González Teléfono 2225821126 

              

Cargo Coordinadora de salud del SMDIF Correo coordinacionsaluddiftlacuilo@gmail.com  

              

OFICINAS DE ATENCIÓN 
              

Nombre de la unidad 
responsable 

Coordinación de salud  Horario de atención 
Domingo a jueves de 08:00 a 14:00 y 
de 15:30 a 17:30. 

              

Dirección Palacio Municipal S/N, Col. Centro. Correo coordinacionsaluddiftlacuilo@gmail.com  

              

MEDIO DE PRESENTACIÓN 
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GOBIERNO MUNICIPAL DE TLACUILOTEPEC 

Pasos a seguir 

1.- Asistir en horario de oficina al SMDIF 
2.- Pedir informes en la coordinación de salud si hay apertura para solicitar aparatos ortopédicos 
3.- Entregar documentación requerida 
4.- Solicitar el llenado del formato 
5.- Esperar la respuesta  
6.- Acudir a recepción del aparato ortopédico  

              

¿Es posible agendar una cita para la 
realización del trámite o servicio?  

No  
¿Es posible agendar la 
cita en línea? 

No 

              

FORMATO 
              

¿Se presenta algún 
formato? SI/NO 

Sí Formato   Solicitud de aparatos ortopédicos  

              

Nombre del formato 
 Expediente único para la 
solicitud de apoyos 

¿Es posible descargar el(los) formato(s) 
en línea desde algún sitio web del sujeto 
obligado? 

No aplica 

              

REQUISITOS 
              

Nombre del requisito 

Copia de INE de la beneficiaria o beneficiario (en caso de tener tutor copia de INE) 
CURP actualizado (en caso de ser menor de edad)  
copia de INE del tutor/a (En caso de ser menor de edad) 
Comprobante de domicilio 
Dictamen médico que acredite la discapacidad o necesidad del aparato 
Llenado de expediente 
Firma de acta de donación                             

Fundamento jurídico 
De conformidad con lo dispuesto en los artículos 1,5 fracción IX, 9 fracción III, 27 y demás relativos aplicables a la Ley 
de Protección de Datos Personales en Posesión de los Sujetos Obligados del Estado de Puebla 

              

CONSERVAR LA INFORMACIÓN 
              

¿Este trámite requiere conservar información para fines de 
acreditación, inspección y verificación con motivo del trámite 
o servicio? 

Para conocimiento 

              

MONTO DE LOS DERECHOS, PRODUCTOS Y APROVECHAMIENTOS APLICABLES 
              

Indicar monto 0  
Medios disponibles 
de pago 

No aplica 

              

Fundamento jurídico Fundamento jurídico (Ley de ingresos) que norma el monto establecido.  

  

CRITERIO DE RESOLUCIÓN DEL TRÁMITE 
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GOBIERNO MUNICIPAL DE TLACUILOTEPEC 

¿Es suficiente cumplir con la totalidad de los requisitos en tiempo y 
forma para obtener una resolución favorable de este trámite o 
servicio? SI/NO 

No 

              

Señale la metodología para llevar a cabo la resolución 
del trámite o servicio 

Deberá cumplir con los criterios de elegibilidad para poder ser beneficiaria/o del 
programa. 

 

INSPECCIÓN O VERIFICACIÓN 
              

¿Este trámite requiere 
inspección o 
verificación?  

No 
Nombre de la 
inspección o 
verificación 

No aplica 

              

Fundamento jurídico  

 

PLAZO DE PREVENCIÓN 
              

El plazo con el que cuenta el 
sujeto obligado para prevenir al 
solicitante 

Mientras la convocatoria se 
encuentra vigente 

Plazo para que el interesado 
cumpla con la prevención 

 Durante la duración de la convocatoria 

              

PLAZO MÁXIMO 
              

Señale el plazo que tiene el sujeto obligado para 
resolver  

Positiva  

              

FICTA 
              

Señale el tipo de ficta, si aplica  No aplica 

              

VIGENCIA 
              

Señale la vigencia Sujeta a reglas de operación o cupo de acuerdo a la cantidad de aparatos disponibles 

  

INFORMACIÓN DE ACTIVIDAD ECONÓMICA 
              

Indique el sector al que va dirigido el 
trámite 

 Personas que 
padecen alguna 
discapacidad física 

¿La resolución de este trámite está vinculada 
con la presentación de otros trámites, los 
cuales en conjunto se encuentran orientados 
al cumplimiento de una misma actividad?  

 Sí 

              

¿La resolución es requisito de otro trámite o 
servicio? 

Sí 

              
INFORMACIÓN ESTADÍSTICA 
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GOBIERNO MUNICIPAL DE TLACUILOTEPEC 

Número de solicitudes aceptadas  Número de solicitudes rechazadas  

              
INFORMACIÓN ADICIONAL 

              

Información Adicional  

 La resolución de dicho trámite puede ser propicia a ser beneficiario del programa alimentario de apoyo en 
atención a Grupos Vulnerables 
Para el caso de los montos; los aparatos ortopédicos son gratuitos, exceptuando montos establecidos por 
cada programa por ejemplo prótesis en las cuales se debe cubrir un costo, este varía de acuerdo al tipo de 
prótesis y lo establecido por las reglas de operación de cada programa.  
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