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Homoclave

T-0017/MTP/RC/24-27/2026

Dependencia o Entidad

MUNICIPIO DE TLACUILOTEPEC, PUEBLA.

Unidad Administrativa Registro Civil
Sefiale si es tramite o -
L Tramite
servicio
Medio de atencion del .
Presencial

tramite o servicio

Nombre del tramite o
servicio

Registro de nacimiento

Descripcién del tramite o
servicio

Garantizar el derecho a la identidad de los nifios, nifias y personas no binarias.

Modalidad (si existe)

Tipo de

tramite Acta

No Aplica

¢Quién puede solicitar el
tramite?

Interesado.

Fundamento Juridico

1.- Articulos 527, 828, 832, 835, 836, 837, 838, 840, 842, 856, 858, 864 y 875 del Cddigo Civil para el Estado Libre y

Soberano de Puebla.
2.- Articulo 29 de La ley de Ingresos del Estado de Puebla, para el Ejercicio Fiscal 2026.

Describa con lenguaje claro, sencillo y conciso
el caso en que debe o puede realizarse el

Tramite gratuito y obligatorio, realizadndose ante el Registro Civil para garantizar el derecho a

" la identidad.
tramite
DATOS DEL CONTACTO
Nombre Lic. Adan Gonzélez Gonzalez. Teléfono | 764 112 1198
Cargo Director del Registro Civil Correo registrocivildetlacuilotepec@gmail.com

OFICINAS DE ATENCION

Nombre de la unidad
responsable

Registro Civil Horario de atencion

Domingo a jueves de 8:00 hrs a 14:00
hrs 'y 15:30 hrs a 17:30 hrs.

Direccién

Palacio Municipal Col. Centro S/N Loc.

Tlacuilotepec 73070 Tlacuilotepec, Puebla. Correo

registrocivildetlacuilotepec@gmail.com

MEDIO DE PRESENTACION

01 (222) 58211 26

tlacuilotepec@puebla.gob.mx

Palacio Municipal S/N Col. Centro
Tlacuilotepec Puebla C.P 73070
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Pasos a seguir

1.- El interesado acude al registro.

2.- Se brinda la asesoria sobre los documentos necesarios para realizar el tramite.

3.- El interesado recibe la informacion y procede a reunir los requisitos.

4.- Se revisa si el interesado cumple con todos los requisitos y se verifica que los datos coincidan en todos sus
tramites.

5.- Si no reuine los requisitos, no se puede realizar el registro.

6.- En caso de que si, se procede a capturar la informacién en el sistema.

7.- Se imprime un previo sin validez oficial para que el interesado verifique si son correctos los datos.

8.- El interesado verifica la informacién capturada.

9.- En caso de erros se procede con las correcciones pertinentes, si no es asi se genera la orden de pago.

10.- Se dirige a caja de cobro para realizar el pago correspondiente del tramite y regresa a oficina para entregar copia
del recibo de pago.

11.- Imprime el acta correspondiente al tramite que el interesado solicito para recabar firmas y huellas en las que ellas
intervengan.

12.- Se firma el acta impresa.

13.- Se entrega copia original del documento.

<',Es_pos_|’ble agen’da_r una cita para la No aplica ¢Es pos’lble agendar la No aplica.
realizacion del tramite o servicio? cita en linea?
FORMATO

¢Se presenta algin .
formato? SI/NO No Formato No aplica.

¢Es posible descargar el(los) formato(s)
Nombre del formato No aplica. en linea desde algun sitio web del sujeto No aplica.

obligado?

REQUISITOS

Nombre del requisito

1.- Certificado de nacimiento original y copia.

2.- Acta de nacimiento de los padres (Actualizadas no mayor a tres meses)
3.- Identificacion oficial con fotografia de los padres (INE)

4.- Dos testigos con identificacién oficial con fotografia (INE)

Fundamento juridico

1.- Articulos 527, 828, 832, 835, 836, 837, 838, 840, 842, 856, 858, 864 y 875 del Cddigo Civil para el Estado Libre y
Soberano de Puebla.
2.- Articulo 29 de La ley de Ingresos del Estado de Puebla, para el Ejercicio Fiscal 2026.

CONSERVAR LA INFORMACION

0 servicio?

¢ Este tramite requiere conservar informacion para fines de
acreditacion, inspeccion y verificacion con motivo del tramite | Si

MONTO DE LOS DERECHOS, PRODUCTOS Y APROVECHAMIENTOS APLICABLES

Indicar monto

Medios disponibles

$0.00 de pago

Caja de cobro.

Fundamento juridico

1.- Articulo 29 de La ley de Ingresos del Estado de Puebla, para el Ejercicio Fiscal 2026.

01 (222) 582 11 26

tlacuilotepec@puebla.gob.mx

Palacio Municipal S/N Col. Centro
Tlacuilotepec Puebla C.P 73070
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CRITERIO DE RESOLUCION DEL TRAMITE

servicio? SI/NO

¢Es suficiente cumplir con la totalidad de los requisitos en tiempo y
forma para obtener una resolucién favorable de este tramite o

Si

del tramite o servicio

Sefiale la metodologia para llevar a cabo la resolucién

solicitados.

Cuando no se cuente con registro de nacimiento y cumpliendo con los requisitos

INSPECCION O VERIFICACION

¢ Este tramite requiere Nombre de la

inspeccion o No aplica inspeccion o No aplica
verificacion? verificacion

Fundamento juridico No aplica

PLAZO DE PREVENCION

solicitante

El plazo con el que cuentael
sujeto obligado para prevenir al

Inmediato

Plazo para que el interesado
cumpla con la prevencion

Inmediato

PLAZO MAXIMO

Sefiale el plazo que tiene el sujeto obligado para Inmediato
resolver

| FICTA
Serfiale el tipo de ficta, si aplica Negativo

| VIGENCIA
Sefale la vigencia Indefinido

INFORMACION DE ACTIVIDAD ECONOMICA

Indique el sector al qu
tramite

e vadirigido el

Publico en general.

¢cLaresoluciéon de este tramite esta vinculada
con la presentacion de otros tramites, los
cuales en conjunto se encuentran orientados
al cumplimiento de una misma actividad?

Si

servicio?

¢Laresolucion es requisito de otro tramite o

Si

01 (222) 582 11 26

tlacuilotepec@puebla.gob.mx

Palacio Municipal S/N Col

. Centro

Tlacuilotepec Puebla C.P 73070
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Proporcionar de forma gratuita a través de la inscripcion de un registro oficial de nacimiento, documento legal en el
gue se mencione su nombre, género, origen, nacionalidad, filiacién, con lo que las personas obtienen su identidad.

tlacuilotepec@puebla.gob.mx
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