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INTRODUCCION

Este Manual tiene como objetivo documentar los procedimientos especificos para
la planificacion, ejecucion y supervision de las actividades realizadas por el area de
obras publicas. Este manual garantiza la correcta operacion, transparencia y
eficiencia en el desarrollo de proyectos de infraestructura publica en beneficio de la
comunidad.

OBJETIVOS

Establecer las directrices y pasos necesarios para la correcta ejecucion de las
actividades relacionadas con las obras publicas.

- Garantizar el cumplimiento de los estandares técnicos y normativos.

- Optimizar los recursos humanos materiales y financieros.

- Establecer una herramienta de consulta y guia para los colaboradores del
area.

VISION:

Ser una direccién lider en la planificacién, construccion y mantenimiento de
infraestructura publica garantizando obras de calidad, sustentables y orientadas al
desarrollo integral de la comunidad, nos comprometemos a la eficiencia, en la
gestion de recursos, la innovacion tecnolégica y la participacion ciudadana, para
mejorar la calidad de vida de los habitantes.

MISION:

Planificar, disefar, ejecutar y conservar la infraestructura, y servicios publicos con
eficiencia, transparencia y responsabilidad, garantizando el desarrollo sustentable y
el bienestar de la comunidad, a través del uso éptimo de los recursos, la innovacién
y la participacion ciudadana.

VALORES:
Reflejar los principios fundamentales que guien nuestro trabajo, como son:

1.-TRANSPARENCIA: actuar con honestidad y apertura en la gestioén de recursos y
proyectos.

2.-RESPONSABILIDAD: cumplir con el compromiso de entregar infraestructura de
calidad en beneficio de la comunidad.

GOBIERNO MUNICIPAL
2024 - 2027




H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL 2024-2027

Suilés por nuestiva genile

C. ALEJANDRO GUZMAN GARCIA

k)

OBRAS
_PUBLICAS
[Cacuilotepec

3.-EFICIENCIA: Optimizar el uso de los recursos publicos para garantizar obras bien
ejecutadas en tiempo y forma.

4.-INNOVACION: Aplicar nuevas tecnologias y metodologias para mejorar la
planificacién y ejecucion de proyectos.

5.-SUSTENTABILIDAD: Promover practicas y materiales que minimicen el impacto
ambiental y favorezcan el desarrollo sostenible.

6.-TRABAJO EN EQUIPO: Fomentar la colaboracion entre distintas areas y con la
comunidad para lograr mejores resultados.

7.-COMPROMISO SOCIAL: Priorizar proyectos que atiendan las necesidades
reales de la poblacién mejorando su calidad de vida.

8.-CALIDAD. Asegurar altos estandares en cada etapa de las obras, desde la
planificacién hasta el mantenimiento.

MARCO JURIDICO

1.-LEY DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS

Normativa sobre la contratacion, ejecucion y supervisién de la obra publica.
2.-LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

Establece las obligaciones y sanciones para servidores publicos.

3.-LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Garantiza la rendicion de cuentas en la administracién municipal.

4.-LEY DE ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO Y SERVICIOS

PRESIDENTE MUNICIPAL «Tlacuilotepec **

s v waeeha gonls ¢
GOBIERNO
2024 - 202




H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL 2024-2027

por wuesiva genle

C. ALEJANDRO GUZMAN GARCIA
PRESIDENTE MUNICIPAL

OBRAS ORGANIGRAMA GENERAL
Tlacuilotepec

I <
&g:) Er s e

<ugp= e § s

T4 § S . .t % - 3

*Thacuibotopes Contratoria Municipat — M

T e , o .
e T R T S SUL oRn e e D9 T Dt T e

o “'
— — o — e - — ey g
Lt R oo
-5 IR oomip
Prednl L e .E,
u-'ﬁ'n;n-’
Botegn T ot §

**Tlacuilotepec +*
s pov e gonkt

GOBIERNO MUNICIPAL
2024 - 2027

o —




H. AMIENTO MUNICIPAL 2024-2027
c&e.wb”éo. Guzum‘smcm!
PRESIDENTE MUNICIPAL




H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL 2024-2027

per nuesiia gede

C. ALEJANDRO GUZMAN GARCIA
PRESIDENTE MUNICIPAL

Sl
OBRAS
PUBLICAS
Tacuilotepee

1. DESCRIPCION DE PUESTO

PUESTO
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

SUBDIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
RESPONSABLE DE PROYECTOS

RESPONSABLE DE SRFT
 RESPONSABLE DE EXPEDIENTES TECNICOS

RESPONSABLE DE SERVICIOS GENERALES
f ’AUXILIARES TEcmccs >
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Elaboracién de proyectos y sistema contable
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RESPONSABLE DE SERVICIOS GENERALES

Obras publicas

Coordinar personal capacitada para vigilar y dar seguimiento a
los servicios basicos que se requieren en el municipio
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