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OBJETIVO GENERAL.

DESEMPENAR FUNCIONES Y ACTIVIDADES, CON LA ENCOMIENDA DE LAS
SIGUIENTES RESPONSABILIDADES EN EL AREA DE CAJA, RECAUDAR Y
REGISTRAR CORRECTAMENTE LAS OPERACIONES DE COBRO, POR LA
EXPEDICION DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES AREAS DEL H.
AYUNTAMIENTO Y PAGO DE PREDIAL.

MISION:

RECAUDAR Y ADMINISTRAR LOS RECURSOS FINANCIEROS DEL MUNICIPIO, A
TRAVES DE LOS PRINCIPIOS DE EFICIENCIA, EFICACIA, EQUIDAD, HONRADEZ
Y AUSTERIDAD, ASI COMO, CON ESTRICTO APEGO A LA LEGISLACION VIGENTE
Y ALOS PROCESOS DE TRANSPARENCIA Y RENDICION DE CUENTAS.

VISION:

LA TESORERIA MUNICIPAL ES UNA DEPENDENCIA QUE OPERA DE MANERA
EFICIENTE Y TRANSPARENTE, EN CONJUNTO CON LA AREA DE CAJA,
BRINDANDO CERTEZA JURIDICA Y PROPICIANDO UNA CULTURA
CONTRIBUTIVA CON BASE EN LA CONFIANZA DE LA CIUDADANIA.

VALORES
¢ Integridad

* Responsabilidad

e |ealtad

* Respeto

e Compromiso

e |egalidad

¢ Respeto a los Derechos Humanos
e Cooperacion

e Bien Comun

e Transparencia
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MARCO JURIDICO

Ley de Rendicion de Cuentas y Fiscalizacion Superior del Estado de Puebla.
* Ley de Hacienda Municipal del Estado Libre y Soberano de Puebla.

¢ Ley de Presupuesto y Gasto Publico Responsable del Estado de Puebla.
Ley de Rendicién de Cuentas y Fiscalizacién Superior del estado de Puebla.

e Ley de Coordinacién Hacendaria del Estado de Puebla y sus Municipios.

e Ley Organica Municipal.

ORGANIGRAMA GENERAL

ESTRUCTURA ORGANICA MUNICIPAL TLACUILOTEPEC
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ORGANIGRAMA INTERNO

!m CONTADORA
DE CAUA GENERAL
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Descripcién del Puesto

Encargado de la recaudacion de los Ingresos de la Administracion Publica Municipal,
para que su gestion se realice de una manera eficiente, con apego al Plan Municipal
de Desarrollo, a los demas planes, presupuestos, programas, normatividad y leyes
aplicables.

Encargado de caja

Tesoreria Municipal

Tesoreria Municipal

Incrementar la recaudacién de ingresos propios del
municipio por medio del uso eficiente de sus facultades
tributarias y el aprovechamiento de todas las fuentes
posibles de cobro por la expedicion de documentos o de
impuesto predial

Educacion Media Superior
6 afios

¢ Manejo del programa microsof

* Manejo de equipo de oficina.
» Manejo de computadora.
+ Organizacién de documentacion.
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DESCRIPCION DE FUNCIONES:

L

Coadyubar con la directora de tesoreria para la recaudacién de ingresos.

Llevar el control de material de papeleria.

Llevar el control de vales de gasolina, alimentacién y apoyos.

Realizar bitacoras de combustible.

Realizar la comprobacién de apoyo a personal de jueces de las
comunidades.




