
  

 

 

MUNICIPIO DE TLACUILOTEPEC, PUEBLA 

UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

TRÁMITES 

TRAMITE PARA LA SOLICITUD DE DERECHOS ARCO.  

 OBJETIVO DEL 

TRÁMITE  

Brindar al titular de los datos personales que se encuentran 
en posesión del H. Ayuntamiento de Tlacuilotepec puedan 
ejercer su derecho de acceso, ratificación, cancelación y 
oposición de datos personales. 

 MODALIDAD  Presencial/ En Línea  

PLAZO PARA LA 

ENTREGA DEL TRÁMITE De 20 días hábiles y se podrá ampliar hasta por 10 días más.   

VIGENCIA DEL 

TRÁMITE No Aplica.   

 COSTO 

Si la información a solicitar es mediante la certificación de 
documentos, el costo será de acuerdo a lo que indique el área 
de secretaría.  

REQUISITOS PARA OBTENER EL TRÁMITE 

1.- Presentar la solicitud para el ejercicio de derechos arco, indicando cuando menos lo siguiente:  
a. Nombre del sujeto obligado a quién se dirige; 
b. Acreditar tu identidad, y en su caso, autorizados para recibir información; 
c. Medio para recibir notificaciones; 
d. Describir el derecho arco; 
e. Agregar pruebas. 
2. Acreditar la identidad del titular y, en su caso, la de su representante. 
3. La unidad de transparencia revisará que cumpla con los requisitos y resolverá sobre su 
admisión, en caso de que falte algún requisito, la unidad de transparencia te notificará dentro de 
los 05 días hábiles siguientes a la presentación de la  
solicitud, requisitos que deberán subsanarse a los 10 días hábiles siguiente de la notificación. 
4. La unidad de transparencia resolverá y notificará al solicitante dentro de los 20 días hábiles 
siguientes a la admisión de la solicitud, respecto a la existencia de la  
información y la procedencia de su acceso.  

 

 
 

 

DATOS ADICIONALES 

ÁREA RESPONSABLE Unidad de Transparencia 

DÍAS DE ATENCIÓN Domingo a viernes 

HORARIO 
Domingo a jueves 08:00 am - 05:30 pm. 
Viernes de 08:00 am - 10:30 am 

DOMICILIO 

 
Palacio Municipal S/N C. Centro CP. 73070 

Tlacuilotepec Pue.  

NUMERO DE TELÉFONO 2225821126 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ÁREA transparenciatlacuilotepec@gmail.com 


